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INTRODUCCION

Las presentes Normas y Bases para la Cancelacion de Cuentas Incobrables
aplicables a Exportadora de Sal, S.A. de C.V., fueron autoriza por este Organo de
Gobierno, en el Anexo 1 del Manual de Politicas y Procedimientos para la
Comercializacion, Crédito y Cobranza de Sal de Mesa y Sal Industrial empacada en
diferentes presentaciones de Exportadora de Sal, S.A. de C.V., el 14 de junio de
2007, bajo el ACUERDO 17 ESSA 06/2007; asi como sus modificaciones del 25 de
junio de 2008 y 18 de marzo de 2010, bajo los ACUERDOS 20 ESSA 06/2008 y 07
ESSA 03/2010, respectivamente.

En cumplimiento al oficio circular num. 309-A.- 0248/2012 emitido el 14 de
septiembre de 2012, por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, mediante el
cual se emiten y difunden las Normas de caracter general y especifico de aplicacion
obligatoria para los entes publicos del Sector Paraestatal Federal a partir de 2012,
reconociendo que se derivan de la actualizacion de las aplicables hasta el ejercicio
de 2011 y estan alineadas a la armonizacién contable; a través del cual se dieron a
conocer la nueva denominacién y estructura de las Normas del Sector Paraestatal
Federal modificadas y vigentes a partir del 2012, entre las que se encuentra el
cambio de denominacién de la NEIFGDP-006 “Norma para Registrar la Estimacién
y cancelacion de cuentas o Documentos” , para quedar como NIFGG SP 03
‘Estimacion de Cuentas Incobrables” vigente a partir de 2013, de aplicacion
obligatoria para la entidades del sector paraestatal de la Administracion Publica
Federal, siempre y cuando cuenten con la autorizacién expresa de su Organo de
Gobierno, misma que tiene por objeto dar a conocer las bases para el registro de la
estimacion para cuentas incobrables, asi como para la cancelacion de las que se

determinen de dificil cobro, fueron modificadas las Normas y Bases para la
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Cancelacion de Cuentas Incobrables de Exportadora de Sal, S.A. de C.V., mismas

que se presentan ante este Organo de Gobierno para su autorizacion.

I. Marco Normativo

El Consejo de Administracion de ESSA, con fundamento en lo sefialado en el
articulo 58 fraccion XVII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, esta
facultado para aprobar para su aplicacion las presentes Normas y Bases para la

Cancelacion de Cuentas Incobrables y sus modificaciones.
Il. Definiciones

Para la aplicacion de las disposiciones contenidas en Normas y Bases para la

Cancelacion de Cuentas Incobrables se entendera por:

Cancelacion de Cuentas o Documentos por Cobrar Irrecuperables .- Es |la baja
en registros contables de adeudos a cargo de terceros y a favor de la entidad, ante

su notoria imposibilidad de cobro.
Consejo de Administracién: Organo de Gobierno de ESSA.

Cuentas o Documentos por Cobrar-Son derechos de cobro a favor de ESSA, los
cuales se originan de sus actividades primarias por la venta de bienes y prestacion
de servicios; y, representan su principal fuente de ingresos. No se consideran en
este concepto los viaticos, gatos por comprobar, préstamos al personal o cualquier

adeudo generado con el ejercicio del presupuesto de gasto.
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Deudor: Persona Fisica o moral que tenga una cuenta pendiente de pago a ESSA.
DG: El titular de la Direccion General.
DAF: El titular de la Direcciéon de Administracion y Finanzas.
ESSA: Exportadora de Sal, S.A. de C.V.
Estimacion para Cuentas o Documentos por Cobrar Irrecuperables: Es la
afectacion que ESSA hace a sus resultados, con base en experiencias o estudios,
para mostrar, razonablemente el grado de cobrabilidad de esas cuentas o

documentos, a través de su registro en una cuenta de mayor de Activo de naturaleza

acreedora.

GJ: El titular de la Gerencia Juridica.

GPyC: La Gerencia de Presupuestos y Contabilidad.

Manual: Manual de Politicas y Procedimientos para la Venta de Sal Industrial de
Exportadora de Sal, S.A. de C.V. y/o Manual de Politicas y Procedimientos para la
Comercializacion, Crédito y Cobranza de Sal de Mesa y Sal Industrial empacada en

diferentes presentaciones de Exportadora de Sal, S.A. de C.V.

Mercancias o productos: Sal de Mesa o Sal Industrial empacada en cualquiera de

sus presentaciones.

NORMAS: Normas y bases para la cancelacion de cuentas incobrables.
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OIC: El Organo Interno de Control de ESSA.

SPC: El titular de la Subgerencia de Promocion Comercial.

Disposiciones Generales

Il. Ambito de Aplicacion

A.

Las normas y bases contenidas en el presente documento son de

observancia obligatoria para todas las areas administrativas de ESSA.

. Sera responsabilidad del DAF, cumplir y hacer cumplir las politicas y

procedimientos para la cancelacion de cuentas incobrables.

Las disposiciones contenidas en este documento, deberan observarse a
partir de su aprobacion por el Consejo de Administracion de ESSA,
incluyendo su aplicaciéon en aquellos asuntos o registros contables que se
encuentren en proceso de dictamen, autorizacion, seguimiento o cancelacion
a esa fecha.

Solo procedera la cancelacion de adeudos a cargo de terceros y a favor del
ESSA, cuando fuera notoria la imposibilidad practica de cobro, en los
términos del presente documento.

El DAF informara periédicamente al Consejo de Administracién, a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) a través de la Secretaria
de Economia (SECON) en su calidad de coordinadora sectorial, y al DG de
ESSA, sobre la cancelacién de adeudos a favor de ESSA que hayan sido
dictaminados como incobrables y que en consecuencia hayan sido

cancelados.
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IV. Se consideran Cuentas Incobrables:

A.

L G mm

Cuando el deudor haya fallecido, careciendo éste de bienes en la sucesion o
se compruebe la no localizacion del mismo, habiendo agotado las instancias

legales correspondientes.

. Cuando la autoridad competente declare el concurso del deudor, mediante

sentencia y/o constancia de insolvencia.

. Cuando se hayan concluido las instancias extrajudiciales y judiciales de

mérito, agotandose previamente los recursos aplicables.

. Cuando durante las gestiones extrajudiciales se llegue a la certeza de que

la persona que deba no tiene bienes embargables o cuando sea incosteable,
atendiendo al costo beneficio de ESSA, considerando el monto del adeudo,
asi como la erogacion en gastos judiciales y extrajudiciales que se deban
efectuar en cada caso en particular, debiéndose elaborar la justificacion
correspondiente.

Por incapacidad fisica o mental permanente del deudor.

Por declaracion de presuncion de muerte emitida por autoridad judicial.

Por falta de documentacion soporte que acredite el adeudo, v;

Por prescripcion del adeudo.

Cuando se compruebe la no localizacion del deudor, habiéndose agotado las

instancias legales.

Los casos no contemplados en los supuestos anteriores, deberan ser sometidos

para la aprobacion del DG.

V. Los requisitos para la cancelacion contable de las Cuentas Incobrables:

A. Que los adeudos se encuentren contablemente registrados en cuentas de

activo circulante y/o Estimacién para cuentas incobrables, originadas de
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documentos por cobrar que provenga de las operaciones derivadas de las
ventas de mercancias a que se refiere el Manual y en su caso a la prestacion
de servicios proporcionados por ESSA.

B. Que la documentacion soporte de la operacién que gener6 dicho adeudo, se
encuentre integrado el expediente de cuentas incobrables.

C. Que ESSA haya registrado una provision suficiente para absorber las
pérdidas que se presenten por este concepto; dicha provision se calculara
conforme al presupuesto y debera ser razonable o equivalente para la
cancelacion de cuentas incobrables.

D. Que las acciones conducentes al cobro del adeudo estén debidamente
soportadas documentalmente, asi como que exista un dictamen de
incobrabilidad, emitido por el DAF con el apoyo del GJ.

E. Que la cancelacion del adeudo, sea aprobada con base en el acuerdo emitido
por el Consejo de Administracion 6 por autorizacion del DG 6 por el DAF, de
conformidad con lo establecido a disposicién general IX, el cual debe

integrarse al expediente de cuentas incobrables.

VI. El expediente de Cuentas Incobrables debera contener:

A. Originales o copias certificadas del documento o documentos que dieron
origen al registro del adeudo, tales como: (cheque, pagaré, letra de cambio,
factura, recibo, contra recibo, contrato o pedido, fianza, estado de cuenta,
etc.).

B. Documentacién relativa al deudor.

C. Documentacion que demuestre las acciones tomadas para recuperar el
adeudo (escritos, memorandos internos, gestiones judiciales y

extrajudiciales, actas, notificaciones, citatorios, correos electronicos, entre
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otros), que demuestren que se agotaron las instancias correspondientes y
que sirvieron de base para el dictamen de incobrabilidad.

Dictamen de incobrabilidad, segun corresponda al asunto, materia y origen
del adeudo, suscrito por el GJ.

Acta mediante la cual se haga constar la Cancelacién de Cuentas o
Documentos por Cobrar Irrecuperables

Documentaciéon correspondiente, en caso de actualizarse alguno de los
supuestos aludidos en la disposiciéon general IV de la Normas.

De no contar con los soportes documentales que acrediten el adeudo, el SPC
en coordinacién con el GJ, levantaran acta administrativa en la que se haga
constar que no se cuenta con la informacién y/o documentaciéon en los
archivos de ESSA, informando oportunamente al OIC, sin perjuicio de las

sanciones que procedan.

VII. Autorizacion de incobrabilidad:

Sera responsabilidad del DAF, autorizar la incobrabilidad de las cuentas.

Si para la autorizacion de incobrabilidad de cuentas, el DAF requiere de informacion

complementaria, las areas correspondientes deberan entregarla en un plazo no

mayor de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de su solicitud.

VIIl. Guarda y custodia de la documentacién:

La GPyC, sera la responsable de la guarda y custodia del expediente, una vez

efectuada la cancelacion de la cuenta incobrable.
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IX. Autorizacion de cancelacion de Cuentas Incobrables:

La cancelacion de adeudos debera ser autorizado por evento y atendiendo lo

siguiente:

El DAF autorizara la cancelacion de adeudos hasta 35 veces el salario minimo

mensual vigente para al Distrito Federal (por cada cuenta)

El DG autorizara la cancelacion de adeudos de 35.1 hasta 70 veces el salario

minimo mensual vigente para el Distrito Federal (por cada cuenta)

El Consejo de Administracion autorizara la cancelacion de adeudos de mas de 70.1

veces el salario minimo mensual vigente para el Distrito Federal (por cada cuenta).

Lo anterior previo estudio y analisis del expediente debidamente integrado para

cada caso especifico.

X. Seguimiento de proceso de cancelacion:

El DAF, con el apoyo de la GPyC debera dar seguimiento a las acciones orientadas
a la agilizacion del proceso de cancelacién de las cuentas incobrables ante las

instancias que correspondan.

Cuando se autorice la cancelacion de las cuentas incobrables, dentro de los niveles
de competencia establecidos en el punto anterior, el DAF debera remitir al OIC, para

su visto bueno copia del expediente de incobrabilidad respectivo.
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Una vez cancelada una cuenta incobrable, la DAF notificara a las areas
correspondientes de ESSA de los deudores involucrados a fin de que se evite tener

cualquier trato comercial con los mismos.

XI. Registro Contable y cancelacion de cuentas y subcuentas:

Correspondera a la GPyC:

A. Registrar todos los dictamenes de incobrabilidad que le hayan sido remitidos,
para efecto de control o bien para su atencién, segun sea el caso.

B. Efectuar, los registros contables y cancelacion de las cuentas y las
subcuentas que procedan, inmediatamente después de que le turnen la

documentaciéon comprobatoria.

Una vez efectuado el movimiento contable de cancelacion de cuenta incobrable, se
debera reflejar dicho movimiento en los estados financieros de ESSA y se

comentara en las notas de explicacion a los estados financieros.

XIl. Procedimiento para realizar incrementos o decrementos a las cuentas de
activo de naturaleza acreedora establecidas en el Catalogo General de

Cuentas para el registro contable.

A. Una vez que el DAF, DG u Organo de Gobierno autorice la cancelacion, se
realizara el registro contable con base en dicha autorizacion, en el acta de
cancelacion, asi como en la documentacién comprobatoria que la sustenta.

B. Los registros contables deberan reflejar las siguientes operaciones:
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Creacién o incremento de la estimacion por cuentas consideradas de dificil
cobro o incobrables.

Disminucién por exceso en la estimacion para cuentas consideradas de dificil
cobro o incobrables.

Aplicacion de la estimacién para la cancelacion de cuentas incobrables
autorizadas por el Organo de Gobierno.

Registro de la Recuperacién de Cuentas Canceladas.

XIll. Bases de Operacion

A.

Sera responsabilidad del DAF, a través de la GPyC, mantener actualizado y
depurados los registros contables asi como las provisiones
correspondientes.

El DAF, a través de la SPC, la GPyC, la GJ y demas areas involucradas en
cada caso, seran responsables de obtener e integrar los expedientes de
cuentas incobrables sujetas a cancelacién, de conformidad con los requisitos

contenidos en el presente documento.

. Sera responsabilidad del SPC, analizar e identificar, por lo menos cada afio,

las cuentas por cobrar de notoria imposibilidad de cobro, agotando
previamente todos los recursos de cobro y elaborar un acta mediante la cual
se ha constar los hechos, la cual debera contener como minimo los
siguientes datos:

e« Nombre y logotipo del ente publico

e Fecha de elaboracion

e Nombre 6 razén social del deudor

e Importe de sus adeudos vencidos

e Antigiedad de los adeudos

e Datos de la documentacion comprobatoria que sustenta el adeudo.
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e Acciones realizadas para su cobro

e Descripcion del motivo por el cual se consideran de dificil cobro o
incobrables

¢ Nombre, firmas y cargo de los servidores publicos responsables de la
informacion.

e Visto Bueno del Organo Interno de Control.

D. EI SPC debera realizar todas las gestiones de crédito y cobranza

(administrativas y extrajudiciales) tendientes a recuperar los adeudos a favor
de ESSA.

. Previa solicitud por escrito del SPC y en caso de ser procedente la

recuperacion legal del cobro a través de la via judicial, el GJ apoyara en la
realizacion de las acciones legales encaminadas a la recuperacion de los

adeudos a cargo de terceros y a favor de ESSA.

Para tal efecto el SPC debera proveer al GJ del expediente del asunto en
cuestion, que debera contener todos los elementos necesarios para que

pueda realizar la reclamacion legal del cobro por la via judicial.

. En caso de no ser viable su recuperacién, el DAF a través del SPC elaborara

el dictamen de incobrabilidad para proceder a tramitar la cancelacion

correspondiente.

En el caso de que el Consejo de Administracion, apruebe la cancelacion de
la cuenta o documentos por cobrar irrecuperables, bastara que la constancia
de cancelacion sea signada por el DAF, teniendo como base el acuerdo

emitido por dicho Consejo.
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G. El DAF, entregara a la GPyC, la autorizacion de la cancelacién del adeudo,
para tramitar la baja de los registros contables e informar al OIC.

H. La GPyC, efectuaran los registros contables y cancelacion de cuentas que
hayan sido dictaminadas favorablemente como incobrables, inmediatamente
después de haber recibido el expediente a que se hace referencia en la
Disposicion General VI de este documento.

I. Sera responsabilidad de la GPyC, mantener actualizados los registros
contables, ajustandose en todos sus términos a las normas y bases de este
documento.

J. EI DAF debera llevar un control estadistico de los adeudos cancelados, para
informar anualmente de los mismos al Consejo de Administracién, a través

de los Estados financieros dictaminados.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes modificaciones a las “Normas y Bases para la
Cancelacion de Cuentas Incobrables’, fueron autorizadas por el Organo de

Gobierno de ESSA, en su sesién llevada a cabo el 5 de junio del 2013.

SEGUNDO.- Las “Normas y Bases para la Cancelacion de Cuentas Incobrables”,
dejaran de formar parte del Manual de Politicas y Procedimientos para la
Comercializacion, Crédito y Cobranza de Sal de Mesa y Sal Industrial empacada en
diferentes presentaciones de Exportadora de Sal, S.A. de C.V., y en lo sucesivo se
manejara como un documento independiente, aplicable a todas las cuentas
incobrables de ESSA.
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TERCERO.- Una vez autorizadas por el Organo de Gobierno, seran remitidas para

su analisis y autorizacion a la Secretaria de la Funcién Publica.

CUARTO.- Las Normas y Bases para la Cancelacion de Cuentas Incobrables”
podran ser modificados de conformidad con las Normas de caracter general y
especifico de aplicacion obligatoria para los entes publicos del Sector Paraestatal
Federal emitida y difundida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,

debiendo presentarse al Organo de Gobierno para su autorizacion.

QUINTO.- Las presentes modificaciones a la “Normas y Bases para la Cancelacion
de Cuentas Incobrables”, entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el

Diario Oficial de la Federacion.

SEXTO.- El Director de Administracion y Finanzas de ESSA, sera el responsable de
la difusion de las presentes modificaciones a la “Normas y Bases para la
Cancelacion de Cuentas Incobrables” al interior de ESSA, una vez publicado en el

Diario Oficial de la Federacion.
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