. ECONOMIA €&
NG excorann o sconoui = Exportadora de Sal, S.A. de C.V.

CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

[ 2023 ]




SECRETARIA D

— Catalogo de Disposicion Documental

.................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

..............................................................................................

.......................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................




- ECONOMIA €5

Catalogo de Disposicion Documental
m Normatividad administrativa interna no sujeta al @CUEBTAO. ...........c.oiuiiiiiiiiii e ee et e enens
Normatividad sustantiva o4
L e e
Normas en proceso de actualizacion (Administrativas — Sustantivas)..............cooooi i 24
Procaso de GIaDOIBCIAN. .. s cvemsimuimissmiis i ey s s s TR s s s s i e 2 e et U e e b S S b e S S 26
5 1 G aGION S o s R e e e e . e 26

VB e e e - o R L e 35-35
Caitdloto de eDosician dOCTMBIIE ... .. o i Nl e b e it i et b I R ek b S S b ol gl e M e, N o ) L8 (R Al

AATTI PHOEE SR CIGITRS vova s site 100w woen b n ik i AR VR R 2T i S0 ol bt o g i Ceih GO, Bocs o St it sl oo it Sl 56

3




— Catalogo de Disposicion Documental

I. Presentacion:

Exportadora de Sal, SAA. de CV., (ESSA), es una Entidad Paraestatal de la Administracién Publica Federal,
localizada en Guerrero Negro, Baja California Sur, dedicada a la produccién de sal mediante |la evaporacion solar
de agua de mar, para el mercado de exportacion, abasteciendo principalmente a la industria del cloro-alcali en
la cuenca del pacifico.

Fue constituida el 7 de abril de 1954 e inicid sus operaciones en 1957, con una produccidén en ese afio de 70,000
toneladas; el 27 de mayo del mismo ano, zarpd el primer barco llamado “Nikolos” del Puerto Venustiano
Carranza, con 8,708 toneladas.

Dicho puerto se utilizd hasta 1967 y estaba ubicado en la laguna Guerrero Negro; en 1965 se inicia la
construccion de nuevas instalaciones portuarias en el Puerto “El Chaparrito” y una planta lavadora de sal, asi
como la infraestructura necesaria para iniciar operaciones en Isla de Cedros, B.C, en donde embarcaciones de
gran calado cargan y transportan sal a diversos paises.

La produccién de sal desde sus inicios, ha mantenido una tendencia ascendente alcanzando la barrera de 3.0
millones de toneladas métricas anuales en la década de los sesentas; en los setentas se alcanzé la produccién
de 5.0 millones de toneladas métricas anuales y fue hasta los noventas cuando, con una extensién 35000
hectareas, se sobrepaso este nivel de produccion llegando al nivel de 7.0 millones de toneladas métricas por
ano; actualmente, se alcanzé una capacidad de produccién mayor a 7.4 millones de toneladas, lo que la
convierte en la salina mas grande del mundo.

Con la finalidad de asegurar la organizacién, administraciéon, conservacién y automatizacion de los archivos,
ESSA debe integrar los instrumentos de control archivistico, entre ellos, el Catdlogo de Disposicidon
Documental; lo anterior, en cumplimiento del marco legal aplicable en materia de organizacién y conservacién
de archivos de los sujetos obligados; sustentado en la Ley General de Archivos, dof 15 de junio 2018.
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asi como la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2021, los Lineamientos Generales para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, publicados
en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de febrero de 2004 ; lo anterior, aplicable con caracter de obligatorio
para todas las entidades de la Administracién Publica Federal.

Con la formalizacién del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), ESSA contard con una herramienta
que permitira sistematizar el establecimiento de valores documentales, plazos de conservacién, vigencias
documentales, periodo reservas y estado de confidencialidad, asi como el destino final de los documentos de
archivo.

El presente Catalogo de disposicién documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones
anteriores a éste.

Il. Objetivo General:

Implementar una herramienta de trabajo que permita gestionar de manera sistematica los elementos de
control archivistico y los mecanismos de consulta de las series documentales generadas en las Unidades
Administrativas de ESSA

Ill. Ambito de Aplicacién :

La implementacion del presente CADIDO es de caracter obligatorio para todos los responsables de los archivos
en tramite, de concentracion e historicos, y aplica a todas las Unidades administrativas de ESSA, y sus procesos.
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IV. Marco Legal:

El marco legal que regula los procesos de ESSA es el siguiente:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de
febrero de 1917 y sus reformas.

4.1 Marco Legal en materia de transparencia y archivos

. Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio del 2018

° Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion en junio de 2002 y sus reformas.

o Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental,
publicada en el diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003.

° Reglamento de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la federacion el 13 de mayo de
2014

o Lineamientos generales para la organizacion y conservaciéon de los archivos de las dependencias y entidades
de la administracion publica federal, publicado en el diario oficial de la federacién el 20 de febrero de 2004.

o Instructivo para el tramite de baja documental de Archivos del gobierno federal
o Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario
® Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica
o Instructivo para la elaboracién del CADIDO
o Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al
Archivo General de la Nacion

o Introduccién a la Operacién de Archivos en Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal
® Instructivo para la elaboraciéon de la Guia simple de archivos
e Instructivo para la baja documental
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4.2 Leyes:

Ley Organica de la Administracién PUblica Federal

Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento

Ley General de Sociedades Mercantiles

Ley Minera y su Reglamento

Ley General de Poblacién y su Reglamento

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley General de Bienes Nacionales

Ley General de la Deuda Publica

Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento

Ley de Puertosy su Reglamento

Ley de Inversion Extranjera y su Reglamento

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento
Ley General de Vias de Comunicacion

Ley de Aviacion Civil y su Reglamento

Ley de Aeropuertos y su Reglamento

Ley Federal de Derechos de Autor

Ley Aduaneray su Reglamento

Ley de Ingresos de la Federacion vigente por el ejercicio fiscal de cada afo

Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento

Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento

Ley Federal de Derechos

Ley Federal de Derechos en Materia de Agua

Ley General de Equilibrio Ecoldgicoy la Proteccién al Ambiente y su Reglamento
Ley Federal del Trabajo

Ley de Planeacién
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Ley Federal de Competencia Econémicay su Reglamento

Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

Ley Federal de Responsabilidades Patrimonial del Estado

Ley de Proteccién y Defensa al Usuario de Servicios Financieros
Ley de Navegacion y Comercio Maritimo y su Reglamento

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion
Ley de la Comisidon Nacional Bancaria y de Valores

Ley de los Impuestos Generales de Importacion y Exportacion
Ley de Sociedades de Inversion

Ley del INFONAVIT

Ley del Seguro Social

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

Ley del Impuesto Empresarial a Tasa Unica

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de bienes del Sector Publico
Ley General Contabilidad Gubernamental

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Ley del Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicio

Ley del Servicio de Administracion Tributaria

Ley Federal del Impuesto sobre Automaoviles Nuevos

Ley del Impuesto a los Depdsitos en Efectivo

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Baja California Sur
Ley de Hacienda Municipal del Estado de Baja California

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Ley Agraria

Ley General de Salud

il
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® Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro

o Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable y su Reglamento

® Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia y su Reglamento

® Ley de Ingresos del Estado de Baja California Sur

@ Ley General para la Prevenciéon y Gestion Integral de Residuos y su Reglamento

o Ley General para el Control de Tabaco y su Reglamento

o Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

2 Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

o Ley del Banco de México

o Ley de Migracion

. Ley Federal de Archivos

o Ley de Firma Electronica Avanzada

o Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas

. Ley de Asociaciones Publico Privadas

@ Ley General de Vida Silvestre

e Ley Federal de Proteccion de Datos Personales

4.3 Codigos:

o Cddigo de Comercio.

° Codigo Civil Federal y su Cédigo de Procedimientos.

. Codigo Penal Federal y Codigo de Procedimientos.

. Codigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento.

o Cédigo Fiscal para el Estado y Municipios de Baja California Sur.
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4.4 Reglamentos:

D Reglamento de Turismo Nautico.

o Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en materia de Impacto
Ambiental.

o Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en materia de Areas Naturales
Protegidas.

e Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en materia de Auditoria
Ambiental.

o Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en materia de Ordenamiento
Ecolégico.

. Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en materia de Prevencion y
Control de la Contaminacion de la Atmaosfera.

0 Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en materia de Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes.

o Reglamento de la Comision de Avaluos de Bienes Nacionales.

° Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Mar Territorial, Vias Navegables, Playas, Zona Federal Maritimo
Terrestre y Terrenos Ganados al Mar.

. Reglamento del Instituto de Administraciéon y Avaluos de Bienes Nacionales.

4.5 Acuerdos:

e Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse de su empleo,
cargo o comision, para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a su cargo y de los recursos que
tengan asignados.

® Acuerdo por el que se reforma el diverso que crea la comision para la transparencia y el combate a la corrupcion
en la Administracion Publica Federal, como una comisién intersecretarial de caracter permanente.

o Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administraciéon
Publica Federal para el control, la rendicion de cuentas e informes y la comprobaciéon del manejo transparente de
los recursos publicos federales otorgados a fideicomisos, mandatos o contratos analogos.

. Acuerdo por el que se dan a conocer las enmiendas adoptadas al anexo del convenio internacional para la
seguridad de la vida humana en el mar 1974. 10



ECONOMIA | €&

— Catalogo de Disposicion Documental

1 L
L | *

o Acuerdo mediante el cual se determinan las instalaciones portuarias que deben establecer medidas de
procedimientos para incrementar su proteccion, designar a un oficial de proteccién de la instalaciéon portuaria,
contar con un plan de proteccion de la instalacion portuaria y obtener la declaracion del cumplimiento de la
instalacion portuaria.

o Acuerdo por el que se establece el Procedimiento para la Recepcién y Disposicion de Obsequios, Donativos o
Beneficios en General que reciban los Servidores Publicos.

o Acuerdo por el que se dan a conocer las condiciones ambientales a que se sujetara la importacion de vehiculos
usados equipados con motor a diesel y con peso bruto vehicular mayor a 3,857 kilogramos.

° Acuerdo por el que se da a conocer la agenda de gobierno digital.

o Acuerdo que determina como obligatoria la presentacion de las declaraciones de situacién patrimonial de los
servidores publicos federales por medios de comunicacion electrénica, utilizando para tal efecto, firma
electrénica avanzada.

) Acuerdo por el que se adicionan y modifican los lineamientos especificos para la aplicaciéon y seguimiento de las
medidas de austeridad y disciplina del gasto de la administracion publica federal.

° Acuerdo por el que se establecen las normas de operacion del registro de servidores publicos sancionados.

o Acuerdo por el que se modifica el cuadragésimo de los lineamientos de proteccién de datos personales.

. Acuerdo por el que se crea y define la estructura, organizacién y funcionamiento del consejo técnico consultivo
nacional para la conservacion y aprovechamiento sustentable de |a vida silvestre.

o Acuerdo mediante el cual se da a conocer el logotipo "Hecho en México" y se establecen las condiciones para el
otorgamiento de la autorizacién para su uso.

o Acuerdo por el que la comision reguladora de energia define los supuestos que no constituyen modificaciones a
las condiciones generales establecidas en los permisos de generacion, exportacion e importacion de energia
eléctrica, asi como de transporte, almacenamiento y distribucion de gas natural y gas licuado de petrdleo.

. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para la operacién del programa de mediano plazo.

o Acuerdo que establece los montos maximos de renta que las instituciones publicas federales podran pactar
durante el ejercicio fiscal 2011, en los contratos de arrendamiento de inmuebles que celebren. (PARA CADA
EJERCICIO FISCAL).

. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

o Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno.

o Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y
Visitas de Inspeccion. g



. ECONOMIA | €&

— Catalogo de Disposicion Documental

@ Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacion y Administracion de los
Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en dicha materia.

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos
Financieros.

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones.

E Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

o Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia.

o Acuerdo por el que se emiten las reglas, requisitos y los modelos de contratos para formalizar el otorgamiento
de donativos.

o Acuerdo por el gue se expide el Manual de Criterios y Tramites Migratorios del Instituto Nacional de Migracién.

e Acuerdo mediante el cual se establece la Politica Aeronautica que dara rumbo y contenido a las actividades del
Estado, de los concesionarios, permisionarios y operadores del transporte aéreo, del personal técnico
aeronautico, de los aeropuertos y de los prestadores de los servicios aeroportuarios, complementarios vy
comerciales, asi como de los demas interesados en el robustecimiento de la industria, como las aseguradoras,
los fabricantes de aeronaves, los arrendadores, entre otros, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29
de octubre de 2001.

® Acuerdo por el que se exime de la presentacion de documentos, se establecen plazos menores y se establece la
afirmativa ficta, en tramites que se realizan ante la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

e Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y
se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno.

- Acuerdo por el que se reforma y adiciona el diverso por el que se establecen las disposiciones administrativas
en materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones y de seguridad de la informacioén, y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacion General en esas materias.

12
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o Acuerdo por el que se dan a conocer las Enmiendas al Convenio Internacional sobre Normas de Formacién,
Titulacion y Guardia para la Gente de Mar, 1978, en su forma enmendada (STCW/78) y el Cédigo de Formacion,
Titulacion y Guardia para la Gente de Mar (Codigo de Formacion).

° Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos e instructivos de los tramites que aplica la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales en Materia de Vida Silvestre.

e Acuerdo por el que se da a conocer el calendario mensual del prondstico de los ingresos contenidos en el
articulo To. de la Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2017 y la metodologia utilizada para
realizar dicha dicho prondstico.

. Acuerdo por el que se establece la circunscripcion territorial de las unidades administrativas regionales del
Servicio de Administracion Tributaria.

. Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para las campafas de comunicacién social de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal 2017.

a Acuerdo que modifica el diverso por el que se aprueban los formatos que deberan utilizarse para realizar
tramites ante la Secretaria de Economia, el Centro Nacional de Metrologia, el Servicio Geoldgico Mexicano, el
Fideicomiso de Fomento Mineroy la Procuraduria Federal del Consumidor.

° Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se dan a conocer las regiones en que se aplicaran precios
maximos al publico de las gasolinas y el diésel, asi como la metodologia para su determinacion, publicado el 27
de diciembre de 2016

4.6 Circulares:

. Oficio circular por el que establecen los procedimientos para el dictamen notificacion o la constancia de
registro de los impuestos excedentes obtenidas durante el ejercicio por las Dependencias y Entidades de la
Administraciéon Publica Federal

o Oficio circular 307-A.-0917 que da a conocer el Programa el Programa Nacional de Reduccion de Gasto Publico,
emitido por el Titular de la Unidad de Politica y Control Presupuestario de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico el 12 de marzo de 2010.

e  Oficio Circular UPCP/308/0323/2009 Procedimiento de Captura y Envio de los Programas Anuales a la Secretaria
de la Funcion Publica, emitido el 3 de diciembre de 2009 por el Titular de la Unidad de Politica de
Contrataciones Publicas en la citada Secretaria.

13
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o Oficio Circular UNAOPSPF/309/0743/2008-, emitido por el Titular de la Unidad de Normatividad de
Adgquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal por el que se establece el procedimiento que
deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Puablica Federal y las entidades federativas
que realicen contrataciones con recursos federales, previo a la formalizacién de los contratos o pedidos que sean
celebrados bajo el ambito de las leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para verificar que los proveedores o contratistas estan al
corriente en sus obligaciones fiscales, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de septiembre de 2008.

o Circular por la que se dan a conocer el Formato Basico y las Formas Migratorias para Extranjeros No Inmigrantes,
Inmigrantes, Inmigrados, No Inmigrantes Visitantes Trabajadores Fronterizos y No Inmigrantes Visitantes
Locales; asi como el Formato Estadistico para Mexicanos.

s Circular de asesoramiento CA SA-01/06, Requisitos que deben acreditar los concesionarios, permisionarios y
operadores aéreos, en las aeronaves con marcas de nacionalidad y matricula mexicana para el otorgamiento o
renovacion del certificado de aeronavegabilidad, de 23 de octubre de 2006.

o Oficio IFAI/SA-DGCV/0658/09, Recomendaciones para la organizacién y conservacién de correos electrénicos
institucionales de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

o Oficio Circular por el que, de conformidad con el articulo tercero transitorio del Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012, se dan a conocer los manuales, formatos y medios a través de los cuales
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deben remitir, entre otros, la informacién
sobre contratos de seguros, el inventario actualizado de los bienes y sus siniestros, asi como los mecanismos que
permitan intercambiar informacion sobre dichos bienes.

o Circular relativa a los criterios de administracion del patrimonio inmobiliario federal nimeros 1/2012 y 2/2012.

B Circular por la que se comunica a los C.C. Oficiales mayores y responsables inmobiliarios de las dependencias,
Procuraduria General de la Republica, Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica y Servidores
publicos con niveles equivalentes, asi como a los responsables inmobiliarios de las entidades paraestatales de la
Administracion Publica Federal, el criterio de administracion de patrimonio inmobiliario Federal y paraestatal en
la (2°/12) segunda sesién ordinaria celebrada el 17 de mayo de 2012.

o Oficio Circular por el que se da a conocer a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
que deberan remitir a la Secretaria de Hacienda y Crédito PuUblico la informacién relativa a los sistemas de
pensiones y servicios de salud que tengan a su cargo o administracion, o en su caso, comuniguen que no se
encuentran en ese supuesto, asi como los medios a través de los cuales deberdn hacerlo y la fecha en la que

tendran que cumplir. 14



— Catalogo de Disposicion Documental

o Circular CDI/01/2012 por la que se da aviso a las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal y
publico en general, para que se dirijan a los servidores publicos del Instituto de administracion y Avaltos de Bienes
Nacionales para atender sus solicitudes de servicios.

o Circular por la que se comunica a los CC. oficiales mayores y responsables inmobiliarios de las dependencias,
Procuraduria General de |la Republica, Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica y servidores
publicos con niveles equivalentes, asi como responsables inmobiliarios de las entidades paraestatales de la
Administracion Publica Federal, el criterio de administraciéon de patrimonio inmobiliario federal nimero 3/2012,
que emitioé el Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal en la (2a./12) Segunda Sesion Ordinaria,
celebrada el 17 de mayo de 2012.

4.7 Decretos:

. Decreto por el que se aprueba el convenio internacional para prevenir la contaminacién por los buques, 1973,
adoptado en la ciudad de Londres Gran Bretafa, el 2 de noviembre de 1973, y el protocolo de 1978 relativo al
convenio internacional para prevenir la contaminacién de los buques, 1973, adoptado en la ciudad de Londres,
Gran Bretana, el 17 de febrero 1978

° Decreto promulgatorio del protocolo de 1978 relativo al convenio internacional para prevenir la contaminacién de
los bugues, 1973

o Decreto por el que se aprueba el Programa Especial de Mejora de la Gestion en la Administracion Publica Federal
2008-2012

o Decreto por el que se otorgan facilidades Administrativas en materia Aduanera y de Comercio Exterior.

4.8 Lineamientos:

o Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para
notificar al instituto federal de acceso a la informacién publica los indices expedientes reservados.

. Lineamientos generales para la administracion de almacenes de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

s Lineamentos Generales para la Organizacién y Conservaciéon de los Archivos de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Federal.

® Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion de informacion relativa a operaciones fiduciarias y
bancarias, asi como al cumplimiento de obligaciones fiscales realizadas con recursos publicos federales por las

dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
15
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Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para
notificar al instituto federal de acceso a la informacion publica los indices expedientes reservados.

Lineamientos generales para la administracion de almacenes de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

Lineamentos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Federal.

Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion de informacién relativa a operaciones fiduciarias y
bancarias, asi como al cumplimiento de obligaciones fiscales realizadas con recursos publicos federales por las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Lineamientos proteccion de datos personales.

Lineamientos del servicio de administracion y enajenacion de bienes para la administracién de bienes.
Lineamientos para la elaboracién de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal.

Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal para la
publicacion de la obligaciones de Transparencia sefialadas ene le articulo 7 de la Ley de Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica Federal.

Lineamientos que regulan las cuotas de telefonia celular en las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

Lineamientos para regular los gastos de alimentacion de los servidores publicos de mando de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.

Lineamientos sobre nuevas reglas de Manejo de Disponibilidades Financieras del sector publico y del mecanismo
para su informacion.

Lineamientos para la determinacion de los requisitos de informacién que debera contener el mecanismo de
planeacion de programas y proyectos de inversion.

Lineamientos, acuerdos, normas y comunicados que emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en
materia de programacion, presupuestacion, ejercicio y seguimiento del gasto publico federal.

Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion de la Administracion
Publica Federal.

Lineamientos relativos a los dictamenes de los programas y proyectos de inversién a cargo de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal. 16
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o Lineamientos para el registro en |la cartera de programas y proyectos de inversion.

o Lineamientos del sistema de registro del personal civil del gobierno federal, denominado RUSP.

. Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la administracion publica federal, en la
recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de correccién de datos personales
que formulen los particulares.

. Lineamientos normativos y de operaciéon para la gestion de las adecuaciones presupuéstales.

. Lineamientos operativos para la integracién del sistema de indicadores del programa de mediano plazo.

o Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion de las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Federal.

. Lineamientos para las adquisiciones de papel para el uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal.

o Lineamientos Generales para el Acceso a Informacion Gubernamental en la modalidad de consulta directa.

° Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Publica Federal.

° Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Publica Federal.

. Lineamientos para la determinacion de los requerimientos de informacion que deberd contener el mecanismo de
planeacién de programas y proyectos de inversion.

4.9 Manuales:

o Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion Publica Federal.
s Manual de Percepciones de los Servidores PUblicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Federal.
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4.10 Normas:

o Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracion
Publica Federal Centralizada.

® Normas para la celebracion de contrato de servicios profesionales por honorarios y el modelo de contrato.

. Normas que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desemperfio de funciones en la Administracion
Publica Federal.

e Norma oficial mexicana NOM-091-SCT3-2004, que establece las operaciones en el espacio aéreo mexicano con
separacion vertical minima reducida (mrvsm).

. Norma oficial mexicana NOM-040-SSA1-1993, bienes y servicios. Sal yodada y sal yodada fluorurada.
Especificaciones sanitarias.

° Modificacion a la norma oficial mexicana NOM-040-SSAI1-1993, bienes y servicios. Sal Yodada y Sal Yodada
fluorurada. Especificaciones sanitarias.

o Modificacién del numeral 2.4.3 del Apéndice Normativo A de la Modificacién a la Norma Oficial Mexicana NOM-040-
SSAT-1993, productos y servicios. Sal yodada y sal yodada fluorurada. Especificaciones sanitarias, publicadas el 23 de
septiembre de 2003.

o Norma oficial mexicana NOM-012-SSAT-1993. "Requisitos sanitarios que debe cumplir los sistemas de
abastecimiento de agua para uso y consumo humano publicos y privados”.

o Norma oficial mexicana NOM-020-SSA2-1994, para la prestacién de servicios de atencion médica en unidades
moviles tipo ambulancia.

. Norma oficial mexicana NOM-029-SSA2-1999, pata la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de la
leptospirosis en el humano.

® Norma oficial mexicana NOM-093-SSA1-1994, bienes y servicios. Practicas de higiene y sanidad en la preparacién de
alimentos que se ofrecen en establecimientos fijos.

° Norma oficial mexicana NOM-120-SSA1-1994, bienes y servicios. Practicas de higiene y sanidad para el proceso de
alimentos, bebidas no alcohdlicas y alcohdlicas.

® Norma oficial mexicana NOM-127-SSA1-1994, Salud ambiental, agua para uso y consumo humano-limites
permisibles de calidad y tratamiento a que debe someterse el agua para su potabilizacion.

. Norma oficial mexicana NO,-003SECOB/2002, sefiales y avisos para proteccion civil-colores, formas y simbolos a
utilizar.

o Norma oficial mexicana NMX-R-025-SCFI-2009 que establece los requisitos para la certificacion de las practicas
para igualdad laboral entre mujeresy hombres. 18
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e Norma oficial mexicana NOM-002-SCT-2003 listado de las substancias y materiales peligrosos mas usualmente
transportados.

o Norma oficial mexicana NOM-003-SCT/2008, Caracteristicas de las etiquetas de envases y embalajes, destinadas al
transporte de substancias, materiales y residuos peligrosos.

o Norma oficial mexicana NOM.-004-SCT/2008, Sistemas de identificacion de unidades destinadas al transporte de
substancias, materiales y residuos peligrosos

© Norma oficial mexicana NOM-007-SCT2/2002, Marcado de envases y embalajes destinados al transporte de
substancias y residuos peligrosos.

o Norma oficial mexicana NOM-009-SCT4-1994, Terminologia y clasificacion de mercancias peligrosas.

o Norma oficial mexicana NOM-010-SCT2/2009, Disposiciones de compatibilidad y segregacion para el
almacenamiento y transporte de substancias, materiales y residuos peligrosos.

s Norma oficial mexicana NOM-011/SCT2/1994, Condiciones para el transporte de las substancias, materiales y
residuos peligrosos en cantidades limitadas.

e Norma oficial mexicana NOM-012-SCT4-1994, Que establece los lineamientos para la elaboracién del plan de
contingencia para las embarcaciones que transportan mercancias peligrosas.

® Aviso de cancelacion de la norma oficial mexicana NOM-019-SCT3/2001, Que establece las restricciones para la
operacion de teléfonos celulares y aparatos electronicos a bordo de las aeronaves.

o Norma oficial mexicana NOM-019-SCT4-2009, Requisitos para estaciones que presten servicio a equipos contra
incendio de embarcaciones, artefactos navales e instalaciones portuarias.

o Norma oficial mexicana NOM-023-SCT4-1995, Condiciones para el manejo y almacenamiento de mercancias
peligrosas en puertos, terminales y unidades mar adentro.

. Norma oficial mexicana NOM-028-SCT4-1996, Documentacién para mercancias peligrosas y transportadas en
embarcaciones. Requisitos y especificaciones.

o Norma oficial mexicana NOM-031-SCT4-1996, Que establece los requisitos que deben cumplir los extintores
portatiles para combatir incendios en embarcaciones y artefactos navales.

® Norma oficial mexicana NOM-033-SCT4-1996, Que establece los lineamientos para el ingreso de mercancias
peligrosas a instalaciones portuarias.

o Norma Oficial Mexicana NOM-034-SCT4-2009, Equipo minimo de seguridad, comunicacion y navegacion para
embarcaciones nacionales, hasta 15 metros de eslora, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
febrero de 2009.
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B Norma Oficial Mexicana NOM-012-SCT3-2012, Que establece los requerimientos para los instrumentos, equipo,
documentos y manuales que han de llevarse a bordo de las aeronaves.

® Norma Oficial Mexicana NOM-028-STPS-2012, Sistema para la administracion del trabajo-Seguridad en los
procesos y equipos criticos que manejen sustancias quimicas peligrosas.

o NGIFG (Normas Generales de Informacion Financiera Gubernamental).

° NGIFG 001 Norma de Lineamientos para Modificar el Catdlogo General.

o NGIFG 005 Norma para Ajustar al Cierre del Ejercicio, los Saldos en Moneda Nacional Originados por Derechos u
Obligaciones en Moneda Extranjera para Efectos de Integracion.

o NGIFG 006 Norma para Depuracion y Cancelacion de Saldos.

. NIFG (Normas de Informacion Financiera Gubernamental).

. NIFG 001 Presentacion de Estados Financieros.

@ NIFG 002 Estados de Flujo de Efectivo.

o NIFG 003 Resultados del Ejercicio, Errores Fundamentales y Cambios en Operaciones en Moneda Extranjera.

o NIFG 004 Efectos de las Variaciones en los Tipos de Cambio en Operaciones en Moneda Extranjera.

° NIFG 005 Gasto Corriente y de Financiamiento.

° NIFG 006 Estados Financieros Integrados y tratamiento Contable de las Entidades Coordinadas.

¢ NIFG 007 Inversiones en Empresas Publicas.

o NIFG 008 Informacion Financiera sobre Beneficios Derivados de Activos Controlados Conjuntamente.

o NIFG 009 Ingresos Ordinarios por Transacciones con Contraprestacion.

s NIFG 010 Reconocimiento de la Inflacion en los Estados Financieros.

. NIFG 011 Contratos de Construccion.

° NIFG 012 Inventarios.

° NIFG 013 Arrendamientos
o NIFG 014 Hechos Ocurridos en el Ejercicio que se Informa y Conocidos Posteriormente a la Fecha de Cierre Anual.

. NIFG 015 Instrumentos Gubernamentales de Financiamiento: Presentacion e Informacion a Revelar.
. NIFG 016 Propiedades de Inversion.

. NIFG 017 Bienes Muebles e Inmuebles.

. NIFG 018 Informacion Financiera por Segmentos.

o NIFG 019 Provisiones, Pasivos y Activos Contingentes.
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o NIFG 020 Partes Relacionadas

o NIFG 021 Deterioro del Valor de Activos no Generadores de Efectivo.

. NIFG 022 Revelacion de la Informacién Financiera del Sector Gubernamental.

» NIFG 023 Ingresos de Transacciones de no Intercambio (Impuestos y Transferencias)

o NIFG 024 Presentacion de Informacion Presupuestaria en Estados Financieros.

o NEIFGSP (Normas Especificas de Informacion Financiera Gubernamental para el Sector Paraestatal)

o NEIFGSP 001 Norma para la Presentacion de Informaciéon de la Cuenta Anual de la Hacienda PUblica Federal.

o NIFGGSP O1Control Presupuestario de los Ingresos y de los gastos.

o NEFGGSP 02 Subsidios y Transferencias Corrientes y de Capital en sus diferentes Modalidades.

o NEIFGSP 005 Norma para la Reclasificacion de Cuentas del Sector Paraestatal.

. NIFGGSP 03 Estimacion de Cuentas Incobrables.

@ NIFGGSP 04Reexpresion.

@ NIFGGSP 050bligaciones Laborales

o NIFGESP O1PIDEREGAS (Proyectos de Infraestructura Productiva de Largo Plazo).

° NEIGGSP 06 Arrendamiento Financiero

. NEIFGSP 011 Norma para la Desincorporacion de Entidades del Sector Paraestatal.

o NEIFGSP 012 Norma para que el Organismo Publico Descentralizado Caminos y Puentes Federales de Ingresos y
Servicios Conexos, registre Contablemente las Operaciones que Afecten su Patrimonio Derivadas de Cuerpos
Carreteros, Puentes Federales de Cuota y Derechos de Via.

® NEIFGSP 013 Norma de Archivo Contable, Autorizacion para que el Organismo Publico Descentralizado
Prondsticos deportivos para la Asistencia Publica Utilice el Documento Original “Analitico de Liquidaciones” como
comprobatorio para el Registro Contable de las Operaciones para pago de Premios Menores a Terceros.

o NEIFGSP 014 Norma para Calcular el Impuesto al Activo.

o NEIFGSP 015 Norma para el Registro Contable del Activo Fijo.

o NEIFGSP 016 Norma para Registrar Contablemente el Pago del Aguinaldo o Gratificaciéon de Fin de Afo.

o NACG 01 disposiciones aplicable al archivo contable gubernamental
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4.11 Varias disposiciones:

o Acta Constitutiva de Exportadora de Sal, S.A. de CV

o Plan Nacional de Desarrollo vigente para cada Administraciéon Federal

o Presupuesto de Egresos de |la Federacion vigente en el ejercicio fiscal de cada afio

o Principios de Contabilidad Generalmente Aceptadas.

@ Recomendaciones para la identificacion de informacion reservada o confidencial por parte de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.

° Lista de Valores Minimos para Desechos de Bienes Muebles que generen las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal.

o Guia para la Elaboracién del Informe Anual de Estado que Guarda el Sistema de Control Interno Institucional.

e Disposiciones Generales a las que debera sujetarse las Dependencia y Entidades de la Administracion Publica
Federal para su incorporacion al programa de cadenas productivas de nacional Financiera, NSC., Institucion de
Banca Desarrollo.

o Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal.

o Catalogo clasificador por objeto del Gasto de la Administracion Publica Federal.

o Procedimiento alternativo autorizado por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social para cumplir con la NOM-
010-STPS-1999, Condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo donde se manejen, transporten,
procesen o almacenen sustancias quimicas capaces de generar contaminacion en el medio ambiente laboral.

o Protocolo de actividades para la implementaciéon de acciones de eficiencia energética en inmuebles, flotas
vehiculares e instalaciones de la Administracion Publica Federal.

. Recomendaciones para la organizaciéon y conservacién de correos electronicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

o Procedimiento alternativo autorizado por la secretaria del trabajo y previsidén social para la norma oficial
mexicana NOM-002-STPS-2000, condiciones de seguridad-prevencién proteccién y combate de incendios en los
centros de trabajo.

o Aclaracion a la norma oficial mexicana nom-003-sct/2008, caracteristicas de las etiquetas de envases y embalajes,
destinadas al transporte de substancias, materiales y residuos peligrosos, publicada el 15 de agosto de 2008,y a la
norma oficial mexicana nom-004-sct/2008, sistemas de identificacion de unidades destinadas al transporte de
substancias, materiales y residuos peligrosos, publicada el 18 de agosto de 2008. -
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. Criterios Generales para la instrumentacion de medidas compensatorias sin la autorizacién expresa del
Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos.

o Disposiciones de caracter general aplicables a los retiros programados.

° Metodologia que permita hacer comparables las cifras presupuestales de los Ultimos seis ejercicios fiscales del
ambito federal.

o Disposiciones de caracter general en materia de operaciones de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.

e Resoluciones de la Miscelanea Fiscal.

o Modificacion de los numerales 3.1, 4, 6.6 y eliminacion del numeral 6.6.1 de la Norma Oficial Mexicana NOM-040-
SSAT-1993, Productos y servicios. Sal yodada y sal yodada fluorurada. Especificaciones sanitarias.

. Programa Temporal de Regularizacion Migratoria.

4.12 Normatividad administrativa interna:

e Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de Exportadora de Sal
S.A.de C.V. (Ultima actualizacién el 31 de mayo del 2012)

® Lineamientos por los que se establece el Proceso de Calidad Regulatoria en Exportadora de Sal S.A. de C.V.
(Vigencia a partir del 13 de marzo del 2009)

@ Normas y Bases para la Cancelaciéon de Cuentas Incobrables. (Ultima actualizacién el 09 de diciembre del 2015)

o Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico de
la empresa Exportadora de Sal S.A. de C.V. (Vigencia 17 de septiembre de 1991, Ultima actualizacién el 16 de
febrero del 2012)

o Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de
Exportadora de Sal, S A de C.V. (Vigencia 17 de septiembre de 1991, ultima actualizacion el 09 de agosto del
2017)

o Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas. (Vigencia 20 de febrero del 2007)

. Manual de Procedimientos para la Integracion y Funcionamiento del Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos
y Servicios de Exportadora de Sal S.A. de C.V. (Asignando la Homoclave ESSA-NIADD-ADQS-0002)
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4.13 Normatividad administrativa interna no sujeta al acuerdo

o Manual de Procedimientos de Ingresos, Egresos y Remanentes de Efectivo de Exportadora de Sal S.A. de C.V.

(Asignando la Homoclave ESSA-NIA-NSA-SM-003)
® Manual de Procedimientos para la Integracion y Funcionamiento del Comité de Inversiones de Exportadora

de Sal SA. de C.V. (Asignando la Homoclave ESSA-NIA-NSA-SM-0001)

4.14 Normatividad sustantiva interna

e Manual de Politicas y Procedimientos para la Comercializacién, Crédito y Cobranza de Sal de Mesa y Sal
Industrial empacada en diferentes presentaciones de Exportadora de Sal, S.A. de C.V. (Vigencia 14 de junio de
2007, ultima actualizaciéon el 18 de marzo de 2010)

o Manual de Politicas y Procedimientos para la Venta de Sal Industrial a Granel para exportacion de
Exportadora de Sal, S.A. de C.V. (Vigencia 14 de junio de 2007, ultima actualizacion el 31 de marzo de 2016)

° Manual de Organizacién de Exportadora de Sal, S.A. de C.V. (Ultima actualizacién el 20 de marzo del 2020)

o Sistema de Gestion Integral ISO 14000 (Vigencia 2016-2018)

e Sistema de Gestion Integral ISO 9001 SAL DE MESA (Vigencia septiembre 2018)

. Sistema de Gestion Integral ISO 9001 SAL INDUSTRIAL (Vigencia diciembre 2018)

415 Normas en proceso de actualizacién para subir al sistema de administracion de normas
internas de la administracion publica federal (sani-apf) para su identificacién como administrativas

o sustantivas.

® Reglamento para la Administracién y Uso de Vehiculos Propiedad de Exportadora de Sal, S.A. de C.V. (Ultima

actualizacion marzo 2008)
° Reglamento para la administracién de casas habitacion de Exportadora de Sal, SA. de CV. (Ultima

actualizacion marzo 2008)
o Reglamento para el Uso y Operacion de la Aeronave de la Entidad y Justificacion Técnica relativa a la
Operacioén de la Aeronave de la Entidad. (Ultima actualizacién marzo 2007)
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o Procedimiento para la solicitud de hospedaje, alimentos y boletos de avién por las areas de la Entidad. (Ultima
actualizacion febrero 2007)

° Procedimiento Interno para la Autorizacién, Ejercicio y Comprobacion de Viaticos y Pasajes aplicables en
Exportadora de Sal, S.A.de .C.V. (Ultima actualizacion el 09 de diciembre de 2015)

. Procedimiento para compras al comercio local por los Comedores de Guerreo Negro e Isla de Cedros de
Exportadora de Sal S.A. de C.V. (Ultima actualizacion junio 2007)

a Politica para Brindar la alimentacion al personal que labora en los comedores Guerreo Negro e Isla de Cedros
de Explotadora de Sal S.A. de C.V. (Ultima actualizacion septiembre 2007)

s Politicas de Anticipo y Prestaciones para el personal operativo de base y de confianza de la Entidad. (Agosto
2007)

o Politicas y Lineamientos internos para la asignacion y uso de uniformes del personal de confianza de ESSA.
(Ultima actualizacién junio 2007)

o Manual de Dotacion de Becas Empleados de Confianza (septiembre 2005)

. Codigo de Conducta del Personal de ESSA (20 de Septiembre 2015)

o Procedimiento proporcionar servicio de hospedaje y alimentos a Servidores Publicos de Mando de nuevo
ingreso y personas ajenas a la Entidad, asi como descuentos por concepto de alimentacién.(mayo 2007)

. Reglamento Interior de Trabajo para el personal operativo de confianza de la Entidad. (Ultima actualizacion
octubre 2015)

. Manual de la Gerencia de Recursos Humanos (agosto 2008 en proceso de actualizacién)

® Manual de |la Gerencia Juridica (Septiembre 2008 en proceso de actualizacion)

o Manual de la Subgerencia de Control Calidad (31 de agosto 2012)

. Manual de la Subgerencia de Investigacion y Desarrollo (junio 2012)

o Manual de Organizacion y Procedimientos de la Direccion de Produccion (27 mayo 2020)

° Politica para la Depuracion de Depositos no Identificados de Exportadora de Sal, S.A. de C.V. (sin fecha)

. Formato declaratoria de parentesco de Exportadora de Sal, S.A. de C.V. (sin fecha)
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V. Proceso de Elaboracion:

Con base a lo establecido en el “Instructivo para la elaboraciéon del Catalogo de disposicién documental”
(CADIDO), emitido por el Archivo General de la Nacién, se integré el Catalogo de ESSA, el cual esta
compuesto por cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacién y control, mismas que se describen a
continuacion:

5.1 Identificacién:

En esta etapa se llevd a cabo una revision exhaustiva para determinar los principales elementos que
constituyen las series documentales; para ello, se visitaron las unidades administrativas para revisar sus
procesos y los documentos generados como parte de las funciones de los mismos.

Para lo anterior, desde octubre de 2020 se ejecuto un programa de visitas para entrevistar a los titulares de
las unidades administrativas, a los responsables de los archivos en tramite y a los generadores de
documentos, quienes aclararon dudas sobre las disposiciones legales aplicables a sus procesos; asimismo,
presentaron informacién referente a la estructura y funciones al interior de cada area administrativa; asi
como los tramites, procedimientos, frecuencias de consulta, plazos de conservacién de las series
documentales.

Para determinar la estructura, procesos y funciones de cada unidad administrativa, se revisd
conjuntamente con cada uno de sus titulares, los manuales de organizacién correspondientes y los

diagramas de proceso de cada una de las unidades administrativas, mismos que forman parte del
repositorio de procesos del Sistema de Gestion Integral de ESSA (ISO - 9001 e ISO -14001).

La estructura interna y los procesos de cada unidad administrativa se presenta en las siguientes tablas:
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Estructura Interna y Procesos por Unidad Administrativa

2 oot - Unidad Administrativa
Direccion de Area Procesos
responsable

Elaboraciéon de Estados Financieros

Administracion de Bienes
Aseguramiento de Bienes Patrimoniales y Administraciéon de Pélizas

L]
e Elaboracion, Autorizacién y Control del Ejercicio Presupuestal
Presupuestos y . Informacién Financiera y Estadistica
Contabilidad . Calculo y Liquidacion de Impuestos
]
L ]

o Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para ESSA

E Almacenar, Resguardar y Abastecer las Refacciones, Materiales y Suministros
o) para ESSA
Adquisiciones y e  Almacenar, Resguardar y Abastecer el Combustible para ESSA
Almacenes e  Almacenar, resguardar y abastecer las refacciones, materiales y suministros

Direccion de

Administracion y para ESSA (Isla de Cedros)

o Almacenar, resguardar y abastecer el combustible I.C.

Finanzas

Recursos Humanos (Gestion) GN
Capacitacion GN
Recursos Humanos (Gestion) IC
Capacitacion IC
Respaldo de Informacién
Gestion de Equipos
Mantenimiento Preventivo
Mantenimiento Correctivo
Coordinaciéon de Archivos

Rge PR . Promocion Comercial
Comercializacion e  Almacenamiento y Embarque de Productos

Recursos Humanos

Sistemas y Desarrollo de Tl
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Estructura Interna y Procesos por Unidad Administrativa

: . : Unidad Administrativa
Direccion de Area Procesos
responsable

. Comunidad y Servicios GN (Coordinacion de Servicios y Relacién con la
comunidad)

Comunidad y Servicios IC (Coordinacion de Servicios y Relacién con la
comunidad)

Comunidad y Servicios

o Tienda ESSA GN (operacion y administracion)
. Tienda ESSA IC (operacion y administracion)

Juridico . Juridico (atencién de asuntos juridicos)

o Aseguramiento de la Calidad
D Seguridad Industrial IC

: 2 ° Residuos Peligrosos IC
Direccion de ;
Administracién y *  AreaMedicalC
Finanzas ° Tratamiento y Muestreo de Agua Residual IC
o Residuos Peligrosos GN
Gestion Integral y . Residuos Peligrosos Remolcadores
Planeacion e Recepcién, Clasificacién y Almacenamiento de Residuos Peligrosos
provenientes de Isla de Cedros
e Tratamiento de Agua Residual
° Muestreo de Agua Potable y Residual
o Conservacion Ambiental
o §eguridad Industrial
. Area Médica
Flota Aérea . Flota Aérea (operacion y gestion de mantenimiento)
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Estructura Interna y Procesos por Unidad Administrativa

£ £ 7 Unidad Administrativa
Direccion de Area Procesos
responsable

Apoyo Productivo = Apoyo Productivo (Gestion de embarques y facturacion)

. Concentracion de Agua de Mar
e Cristalizacion
Control Salmuera aie ; :
o Mantenimiento preventivo a equipo de bombeo

° Mantenimiento correctivo a equipo de bombeo
Cosecha y Acarreo de Sal . Cosecha y Acarreo de Sal
° Lavado y Apilamiento de Sal
s Mantenimiento Preventivo Planta Lavadora
Planta Lavadora ° Mantenimiento Correctivo Planta Lavadora

Direccion de s Carga de Barcazas

Produccién . Mantenimiento a Infraestructura Portuaria
° Apoyo a produccién y calidad de sal

Investigacion y desarrollo de nuevos procesos y productos
Control Calidad Produccidn

° Control Calidad Producto
o Mediciéon y Prueba

Control Calidad Producto IC
Produccion y Empaque de Sal

° Manejo y Almacenamiento de Aditivos y Material de Empaque
° Mantenimiento Preventivo Planta Sal de Mesa
° Mantenimiento Correctivo Planta Sal de Mesa

Investigacion y Desarrollo

Control Calidad

Planta Sal de Mesa
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Estructura Interna y Procesos por Unidad Administrativa

Unidad Administrativa

Direccién de Area Procesos
responsable

Transporte Maritimo de Sal

o Transporte Maritimo de Sal de Mesa
Operaciones Flota

Direccion de o Mantenimiento Preventivo a Barcos
Transporte

Mt Martaririicnto Bk ° Mantenimiento Correctivo a Barcos

o Descarga de Barcazas

Operaciones Isla de Cedros Carga de Barcos

° Mantenimiento a Infraestructura Portuaria
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Estructura Interna y Procesos por Unidad Administrativa

. e - Unidad Administrativa
Direccion de Area Procesos
responsable

° Mantenimiento Preventivo Estacion de Servicios

Mantenimiento Transporte e Mantenimiento Correctivo Estacion de Servicios
Terrestre ° Mantenimiento Preventivo Equipo de Acarreo
° Mantenimiento Correctivo Equipo de Acarreo

Mantenimiento Preventivo Equipo Ligero
. Mantenimiento Correctivo Equipo Ligero

Mantenimiento Preventivo Equipo Pesado
° Mantenimiento Correctivo Equipo Pesado
. Generacion y Suministro de Energia GN

Mantenimiento Equipo Pesado

Direccion de
Mantenimiento y B Mantenimiento Preventivo en casa de fuerza Guerrero Negro

Obra Publica Servicios Eléctricos Guerrero Negro «  Mantenimiento Correctivo en casa de fuerza Guerrero Negro
° Mantenimiento Eléctrico Preventivo Guerrero Negro

Mantenimiento Eléctrico Correctivo Guerrero Negro
Generacion y Suministro de Energia Isla de Cedros

. Mantenimiento Preventivo en casa de fuerza Isla de Cedros
Servicios Eléctricos Isla de Cedros ® Mantenimiento Correctivo en casa de fuerza Isla de Cedros
. Mantenimiento Eléctrico Preventivo Isla de Cedros

® Mantenimiento Eléctrico Correctivo Isla de Cedros

° Produccion de Agua potable Isla de Cedros
° Mantenimiento Preventivo Mecanico IC

o Mantenimiento Correctivo Mecanico Isla de Cedros
Mantenimiento Preventivo Areneo y Pintura Isla de Cedros

° Mantenimiento Correctivo Areneo y Pintura Isla de Cedros

s Mantenimiento Preventivo Bandas y Sistemas Isla de Cedros

o Mantenimiento Correctivo Bandas y Sistemas Isla de Cedros

Mantenimiento Isla de Cedros
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Estructura Interna y Procesos por Unidad Administrativa

2 -2 - Unidad Administrativa
Direccion de Area Procesos
responsable

° Proyectos

o Obra Publica por Administracién Directa

° Obra Publica por Contrato

e Mantenimiento a instalaciones por Administracion Directa
. Mantenimiento a Instalaciones por Contrato

Ingenieria y Construccion

o Topografia
Guerrero Negro

. Sistema de Agua Potable
° Tratamiento de Agua Residual en Laguna de Estabilizacion en Serie
Direccion de o Mantenimiento a instalaciones por Administracion Directa IC

Mantenimiento y
Obra Publica

o Mantenimiento a instalaciones por Contrato IC
o Mantenimiento a infraestructura de la salina

o Mantenimiento Preventivo Tornos y Soldadura
. Mantenimiento Correctivo Tornos y Soldadura

o Obra Mecanica

ra s ; .
Tafits y Solcqay ® Mantenimiento Preventivo Areneo y Pintura

Guerrero Negro o ; _
° Mantenimiento Correctivo Areneo y Pintura

o Mantenimiento Preventivo Bandas y Sistemas
o Mantenimiento Correctivo Bandas y Sistemas
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5.2 Valoracién

Una vez concluida la etapa de Identificacion y tomando como base el cuadro de clasificacién, se procedié
conjuntamente con los titulares de las Unidades administrativas y los responsables de los archivos en tramite
a realizar un analisis exhaustivo para determinar los valores primarios (administrativo, legal, fiscal o contable),
y con ello establecer los parametros de utilidad y los plazos de retencion de los documentos de ESSA,
posteriormente se determinaron los valores secundarios (Informativos y Evidénciales o Testimoniales), con lo
que podemos establecer que documentacidn tiene valor permanente y serd objeto de transferencia
secundaria.

Con ello, se permitira entre otros cosas: la conformacién de series, la valoracion de las mismas, plazos de
conservacion , prescripcion y permanencia de los documentos misma que comienza a partir del cierre del
expediente, asi como la eliminacion de ejemplares duplicados para cada serie.

5.3 . Regulacién

Considerando los elementos de las etapas anteriores y bajo el consenso de los responsables de las Unidades
administrativas y los responsables de los archivos en tramite , se integré el Catalogo de disposicidon
documental, el cual incluye entre otros elementos los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion.

El Catalogo de disposicion documental de ESSA esta estructurado de la siguiente manera:

l. Presentacion.

Il.  Objetivo General

I1l.  Ambito de Aplicacién
IV. Marco Normativo.

V. Proceso de elaboracién

VI. Instructivo de uso
33
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VII. Catalogo de disposicién documental.
VIII. Hoja de Cierre.
IX. Listado de documentos administrativos de comprobacion inmediata.

Lo anterior nos permitié lo siguiente:

* Integrar, en un formato electrénico susceptible de actualizarse permanentemente, el Catdlogo de
disposicion documental

+ Contar con un instrumento de consulta archivistico que permita conocer con precisién los plazos de
conservacion de los documentos en cada uno de los momentos del ciclo vital, asi como controlar su

accesibilidad y regular su transferencia.
5.4 Control

En esta ultima etapa se sometié el CADIDO a revision, aprobacion y validacion por parte del Coordinador de
archivos y el Comité de transparencia de ESSA y el Grupo Interdisciplinario de archivos de ESSA. Lo anterior
para su posterior aplicacion; se recabaron las firmas de los funcionarios autorizados, para posteriormente
remitir el Catalogo de disposicién documental al Archivo General de la Nacién para su registro y validacién.
Una vez obtenido el visto bueno del Archivo General de la Nacién, se procedera a difundir el CADIDO para su
aplicacion.

EI CADIDO se revisara y actualizara periédicamente (al menos una vez por afio) o cada vez que se realice una
modificacién en la estructura organica de la de la organizacién, o que se de algin cambio en los procesos de
cada Unidad administrativa y se presente un cambio en al marco legal aplicable a ESSA.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:

Cumplir con lo dispuesto por la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental y los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, Ley General de Archivos.
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VI. Instructivo de Uso

El presente CADIDO esta integrado en el formato que se presenta a continuacion:

FONDO: EXPORTADORA DE SAL S.A DE C.V (1)

SECCION (2)

CODIGO PLAZO DE CONSERVACION (6)

SERIE

SERIE (3)

VALOR DOCUMENTAL (5 TECNICA DE SELECCION
DOCUMENTAL (5) (7) OBSERVACIONES

(4) (8)

SUBSERIE A L C/F AT AC Total E C M

(3)

s

Fondo: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por ESSA, con cuyo nombre estd
identificado.

Seccion: Es cada una de las divisiones del fondo, basadas en las atribuciones y funciones de ESSA, en este
caso reflejadas en Unidades administrativas y procesos de trabajo comunes y sustantivos, identificados
con la letra “C" las secciones comunes (1C, 2C, etc.) y sustantivos identificados con la letra “S" (1S, 2S, etc.),
las secciones sustantivas estan definidas por la razén de ser del negocio (cadena de valor).

Series (Codigo): El codigo de clasificacion, en este caso, corresponde a un nimero que se asigna segun la
jerarquia de la serie documental antes mencionada (Fondo, Seccidn, Serie y Subserie -si es el caso-).

Serie/Subserie Documental: Las series son el conjunto de documentos producidos en el desarrollo una
misma atribucion o proceso que giran en torno a un asunto especifico. Estas a su vez se pueden dividir en
sub procesos que estan identificados como “Subseries”.

Valor documental: El valor documental “..es el valor que tiene un documento mientras se halla en las
fases activa y semi-activa de su ciclo vital, es decir, mientras interesa a la entidad productora, como

instrumentoy referencia para el desarrollo de la gestién.”
35
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Donde:

(A) corresponde a documentos que tienen al valor Administrativo y son creados con la finalidad de dar

soporte a una actividad administrativa.
(L) Corresponde a documentos que tienen valor Legal y sirven como testimonio ante la Ley.
(F) Corresponde a documentos que tienen valor Fiscal y sirven como prueba del cumplimiento de

obligaciones tributarias.
(C) Corresponde a documentos que tienen valor Contable y sirven de explicacion o justificacién de las

operaciones destinadas al control presupuestario.

6. Plazos de Conservacion: es el tiempo que de permanencia en el archivo de tramite (AT), o en el archivo de
concentracion (AC) de las series documentales; es decir, una vez concluido el plazo en el archivo de tramite
(AT), se podra realizar una transferencia primaria al archivo de concentracién (AC), donde se resguardara
durante un periodo precautorio para su consulta.

7. Técnica de seleccion: Una vez concluido los plazos de conservacion de los archivos, se indica con una “X” si
procedera a realizar su eliminacion (E), se conservara en el archivo histérico (C), o se hard un muestreo
para determinar su destino final (M).

8. Observaciones: Indica las observaciones de las series o subseries que no estén consideradas en los demas
rubros.
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VII. Catalogo de Disposicion Documental:

CODIGO ; [ PLAZO DE CONSERVACION
: E :
ShithanivermaL VALOR DOCUMENTAL TECNICA DE SELECCION T,
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Total E < M
o] Disposiciones en la materia de legislacion % 2 4 3 X Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa
ez Programasy proyectos en materia de legislacion ® 2 & 5 % Utilizar una técn icg de
muestreo cualitativa
1C3 Leyes ® 2 & 5 X Utilizar una tecnica de
muestreo cualtativa
1C4 Cadigas X 2 4 6 % Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa
1cs Convenios y tratados internacionales x 7 4 5 ¥ Utilizar una tr_"r_r:icz? de
muestrec cualitativa
e Decretos X% 7 4 & X Utilizar una tecr'rra_ de
muestrea cualitativa
1C7 Reglamentos % 2 4 5 X Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa
1.8 Acuerdeos Generales X 2 4 & X utilizar una tecnica de
muestrec cualitativa
ca Circulares % 7 k! g ¥
1CI0 Instrumentos juridicos consensuales( convenios, bases de colaboracicn, acuerdos, st X 2 4 & X Utilizar una tecnica de
muestreo cualitativa
1N Resoluciones X 2 5 7 X Utilizar una tecnica de
muestreo cualitativa
1caz Compilaciones juridicas ® 2 4 & % Utilizar una te’cnica_ de
muestrec cualitativa
1CI3 Diario oficial de la federacion (publicaciones en el) X X 2 5 7 X
Utili i EACTiCE L
1C14 Normas oficiales mexicanas X 2 4 [3 X Utilizar una té fhca de
muestreo cualitativa
1C.15 Comités y subcomités de normalizacién x 2 4 2] % Utilizar una técnica de
muestres cualitativa

(6 ) 2023

L\,“‘L_

JILA
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VII. Catalogo de Disposicion Documental:

SECCION ASUNTOS JURIDICOS
CoDIGo SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Tatal E C M
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos % X 2 5 7 X
Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos X 2 5 7 Utilizar una tt_i:. |_ca_| de
3C2 5 % muestrec cualitativa
503 Registro y certificacion de firmas X 2 5 7 x
Cl Registro y certificacion de firmas acreditadas ante |a dependencia X Z 5 T X
et Actuaciones y representaciones en materia legal ® % 2 5 7 X
plels Asistencia consulta y asesorias W 2 & [ x
204 Estudios dictamenes e informes x % 2 5 v x
ar.8 Juicios contra la dependencia ¥ X 2 5 7 X
Juicios de la dependencia % 2 5 7 Utilizar una ‘ecf‘“a. ta
— - % muestrec cualitativa
210 Amparcs x 2 &4 & X
L Interposicién de recursos administrativos X X 2 5 7 X
ac1z Opiniones técnico juridicas X X P 5 7 X
scn Inspeccion v designacion de peritos x X 2 5 7 X
2C14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos x 2 5 7 *
prear Motificaciones x % 2 & ) x
216 Inconformidades v peticiones X % 2 5] 8 X
2017 Delitos y faltas X X 2 [} 8 X
218 Derechos humanos X X 2 & g X
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VIl. Catalogo de Disposicion Documental:

SECCION NIZACION Y PRESUPUESTACION
sl SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL LALOR DUCUMENTAL PUReRE SRR JECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES

SERIE SUBSERIE & L CF AT AL Total E C M
3Ca Disposiciones en materia de pregramacian 4 2 4 5] %
3C2 Programas y proyectos en materia de programacian X 2 4 1 %
3IC3 Procesos de programacion b4 p &4 5] %
3IC.4 Programa anual de inversiones X 2 4 6 X
3C5 Registro programatico de proyectos institucionales X 2 & & %
3Ce Registro programatico de proyectos especiales X 2 4 [ X
IcT Frograrmas operativos anuales X 2 &4 & u
3c8 Disposiciones en materia de organizacidn 1 2 & 5] %
iCo Pragramas y proyectos en materia de arganizacion X 2 £ 6 %
3C.10 Dictamen técnico de estructuras X 2 4 & X
icn Integracion y dictamen de manuales de crganizacion X 2 & 6 "
3Ca2 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos X 2 & @ X
I3 Acciones de modernizacion administrativa X 2 &4 2] %
3C14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos * 2 4 & X
ICI5 Desconcentracion de funciones X 2 &4 [ %
3C1e Descentralizacion X 2 4 5 X
3Ca7 Disposiciones en materia de presupuestacion X 2 & 6 X
3cae Programasy proyectos en materia de presupuestacion X prd 4 & %
3Ca9 Analisis financiero v presupuestal X 2 4 6 %
3C20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X 2 4 [ *®
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VIl. Catalogo de Disposicion Documental:

SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS
CODIGO PLAZO DE CONSERVACION
; ELECCION
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL TECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AL Total E 3 M
4C1 Disposiciones en materia de recursos humanos X 2 5 7 X Ltz dna técnica_ de
i muestreo cualtativa
4C.2 Pragramasy proyectos en materia de recursos humanos X 2 5 7 X utllizscuna téc. _de
: i S muestreo cualitativa
4c3 Expediente Unice de personal X 2 28 30 X Utilizar una técnica de
" muestreo cualitativa
AC4 Registro y control de puestos y plazas x 2 5 7 x
405 Momina de pago de personal X 2 5 7 X
4C.6E Reclutamiento y seleccidn de personal X '} 5 7 X Ul:l'zarunntécnica‘; de
muestreo cualitativa
4C7 Identificacion y acreditacion de persconal b 2 5 7 X
4C8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc)) ¥ 2 5 7 X Utilizar una tecn:c§ de
muestreo cualitativa
4C9 Control disciplinario * 2 5 7 X
4C0 Descuentos X 2 5 7 X
40T Estimulos y recompensas x 2 5 7 x
4002 Evaluaciones y promociones X 2 5 7 X
4C3 Productividad en el trabajo * 2 5 7 X
4C14 ¥ 2 5 7 X Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa
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VIl. Catalogo de Disposiciéon Documental:

SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS
cODIGo : PLAZO DE CONSERVACION i
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL WVALOR DOCUMENTAL IECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Total E C M
415 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado X 2 5 7 X Utitizar una temu_‘a. R
muestreo cualitativa
416 Control de prestaciones en materia economica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.) . 2 7 3 X Uiifizar una tm.—'w. de
muestreo cualitativa
4C17 Jubilaciones y pensiones X 2 5 7 X
4C8 Programas de retiro voluntario X 2 5 7 X
4C19 Becas X < 5 7 X
" Relaciones laborales [comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado, =
4C20 o ) X 2 5 bl X
condiciones laborales)
4C.2 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo X 2 5 7 X
4C22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas X ) 5 7 ®
G235 Servicio social de dreas administrativas X 2 5 7 X
424 Curriculo de persanal X ] g 7 X
4C 325 Censo de personal X 2 5 7 x
L0226 Expedician de constancias y credenciales ¥ 2 L T x
4027 Coordinacién laboral con arganismos descentralizados y parasstatales X 2 5 7 X
4028 Servicio profesional de carrera x 2 5 7T X
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VII. Catalogo de Disposiciéon Documental:

CODIGD PLAZO DE CONSERVACION ;
; o
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL NALOR DOCUMENTAL IECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Total E c M
5C1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental ® 2 5 7 Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa
X

Utilizar una técnica de

Programasy proyecios en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental X 2 5 7 d
muestreo cualitativa
X
5C3 Gastos o egresos por partida presupuestal X 2 5 7 X
SC.4 Ingresos X 2 5 7 X
ECS Libros contables X X 2 ] 8 Utilizar una te".""_‘:? de
muestreo cualitativa
X
5C.6 Registros contables (glosa) X X 2 & 7 X
C.7 y X 2 5
= Valores financieros L :
R X 2 X
58 Aportaciones a capital 5 7
5 X 2 7 X
2t Emprestitos 5
5C10 X 2 5 7 *

Financiamienta externo

sCcn

Esguemas de financiamien!

5C12 - R S ¥ 2 5 7 X
ASIQ.’\ECIL:I": y optimizacion de recursos financieros

Skt ¥ 2

5€18 Créditos concedidos 3 ! 5
o ) 2 7

SC14 Cuentas por liguidar certificadas * - E: %

5C15 X 7] 5 7 X

Transferencias de presupuesto
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VII. Catalogo de Disposicion Documental:

SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS
coDIGO & = E N .
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL WALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIO TECNICA DESELECCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L cfF AT AC Total E C M
5Ce Ampliaciones del presupuesto X 2 5 7 X
5C7 Reqgistro y control de pdlizas de egresos X X 2 5 & X
BCI8 Registro y control de polizas de ingresos X X 2 5 7 X
5C19 Palizas de diaric ® X 2 5 7 x
5C.20 Compras directas X 2 5 7 X
s5C21 Garantias, fianzas y depdsitos X ¥ 5 T *x
5C.22 Control de cheques X 2 5 7 x
5C.23 Conciliaciones X % 2 5 7 X
5C.24 Estados financieros b 4 il a X Utilizar una tecnica de
« muestreo cualitativa

5C.25 Auxiliares de cuentas X 2 ] 7 X
8C26 Estado del gjercicio del presupuesto X 2 5 7 x
5C27 Fondo rotatorio X 2 5 7 X
5C.28 Pago de derechos X 2 5 7 *

( O 12023
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VII. Catalogo de Disposicion Documental:

SECCION mmmmvmwm
cODIGO PLAZO DE CONSERVACION
4 i ; . . o
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL ALORDOCUMENTAL TECNICADESELECCION | ooco mones
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Total E = M
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento
aCl X 2 & =] X

Programasy proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento

Licitaciones

6C3 X 1 & 5] X
Adguisiciones

BC.4 X 4 4 6 X
Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

aCs X 2 & =1 X
Control de contratos

BC.& X 2 4 5] X
Seguros y fianzas

6C.7 X X 2 4 & X
Suspension, rescision, terminacion de obra pdblica

aCAa x P 4 @ X
Bitdcoras de obra publica

aC9 X 2 &4 e X
Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento

&®CI0 X 2 4 & X
Precios unitarios en abra pdblica y servicios

&Cn X 2 4 13 X
Asesaria técnica en materia de obra publica

(188 el X 2 % 6 X
Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica

6C13 X 2 4 G x
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VII. Catalogo de Disposiciéon Documental:

SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
i SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL g el U P e AEllin DESCLELCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L cfF AT AC Taotal E LEt M
T4 Registro de proveedores y contratistas X 2 4 [ X
[ Arrendamientos X ¥ 4 6 X
6C.6 Disposiciones de activo fijo X 2 5 7 x
BT Inventario fisico y control de bienes muebles x 2 5 7 X
GCIE Inventario fisica y control de bienes inmuebles x 2 5 7 *
BC.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles X 2 5 4 X
6C20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes X 2 5 7 X
6C.21 Ceontrol de calidad de bienes e insumos b 2 5 = X
6eC.22 Control y sequimiento de obras y remodelaciones x 2 5 7 X
6C.23 Comités y subcomités de adguisiciones, arrendamientos y servicios * 2 5 7 X Unlﬂiti:asrrruer&laactj;;iactaiv:n
624 Cornité de enajenacidn de bienes muebles e inmuebles X 2 5 7 X Utilizar una te P I 3 de
muestrec cualitativa
6C.25 Comite de obra publica X 2 E 7 * Urﬂl.i.zgagrt :Jer:::‘fgli:;a\u:;e
6C.26 Cormisiones consultivas mixtas de abastecimiento ® Z 5 7 X
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VIl. Catalogo de Disposiciéon Documental:

e SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL AL DOCUNMENTAL i eiosion JECNICA DE SELRCCION OESERVACIONES

SERIE SUBSERIE A L CfF AT AC Total E C 5
7CI Disposiciones en materia de servicios generales X p 3 5 X

7Cc2 Frogramasy proyectos en materia de servicios generales X 2 3 5 x

e | Servicios basicos (energia sléctrica, agua, predial, stc.| X P 3 5 X

TC.4 Servicios de embalaje, fletes y maniocbras X 2 3 5 X

ried] Servicios de seguridad y vigilancia X 2 3 5 X

TCa Servicios de lavanderia, limpieza, higiene v fumigacian X 2 3 5 X

TC.7 Servicios de transportacicn x 2 3 5 X

7Cc8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion X 2 3 5 X

7Co Servicio postal X z 3 5 x

TCI0 Servicios especializados de mensajeria X 2 3 5 x

Tcn Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario” X 2 3 5 X

TC12 Mantenimiento, consenvacion e instalacion de equipo de computo® X 2 3 5 X

TC13 Control de parque vehicular X ) 3 5 X

T4 Control de combustible X 2 3 5 X

TCs Control y servicios en auditorios y salas X 2 3 -1 X

TCe Proteccidn civil x 2 3 5 X
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VII. Catalogo de Disposicion Documental:

CODIGO PLAZO DE CONSERVACION
SELECCIO
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL NELORDOCUPIENTAL bl U OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Tatal E C M
B8C1 Dispaosiciones en materia de telecomunicaciones X 2 [ 8 X Witilbzar Una tuchice cla
muestrec cualitativa
BC2 Programasy proyectos en materia de telecomunicaciones X 2 & (4] X Utilizar una té‘f““'ﬂ. de
muestrec cualitativa
ac3 Normatividad tecnologica X z 4 & X Utilizar una ‘éc'.‘-i‘a. de
muestrea cualitativa
BC.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones X 2 4 5 X Lzilizar una xecnicade
muestreacualitativa
BCS Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia X 2 & & X Utilizar una fecrice C_IE
muestreo cualitativa
BCE Desarrallo redes de comunicacion de datos y voz X 2 & [} * bitllizar U 18cnica de
muestreo cualitativa
BC7 Disposiciones en materia de informatica X 2 4 & x Utilizar una Lecni"’:.' de
muestreo cualitativa
BC.B Programasy proyectos en materia de inforrmatica X 2 5 7 ®
aco Desarrollo informatico X Fi 5 7 X Ut'h"m_una "?m.‘_"r'a. ds
muestreo cualitativa
scio Sequridad inforratica X 2 6 8 X X Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa
8chm Desarrollo de sistemas X F ] 8 X
acyz utomatizacion de procesos X 2 5 7 X

;\\i VILA
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VII. Catalogo de Disposiciéon Documental:

SECCION \S Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
CODICO PLAZO DE CONSERVACION . i
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL e e e JEGNICA DE SELECCION OBSERVACIOMES

SERIE SUBSERIE A L cfF AT AC Total E [ M

BCI3 :oontrol y desarrollo del pargue informatico ® 2 4 3] X

BC4 Cisposiciones en materia de servicios de informacian X 2 4 & X

BCIS Pragramasy proyectos en materia de servicios de informacion ¥ 2 4 3 ¥

BCle Administracion y servicios de archivo X 2 & = X

BC17 ladministracion y servicios de correspondencia X 2 & 6 X

8CIR ladministracion y servicios de bibliotecas X 2 & & X

8ce jadministracion y servicios de otros centros documentales X 2 4 3 X

BC.20 Administracion y preservacion de acervos digitales x 2 & [ X

aca Instrumentos de consulta X 2 & [} X

BC22 Procesos técnicos en los servicios de informacion x 2 4 &6 *x

BC 23 lacceso y reservas en servicio de informacion x 2 4 [ x Wtllizarunaiecricade
muestres cualtativa

BC.24 Productos para la divulgacion de servicios ® p 4 6 x Ut'“_zar s teuTu:a_ de
muestrec cualitativa

BC2S Servicios y productos en Internet e Intranet b4 2 4 6 X -JL|||23.|' una .?%E_ (‘.‘HI de
muestreo cualitativa

2023
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VIl. Catalogo de Disposicion Documental:

SO, “ac = : 5 ocis
CoDIGo / PLAZO DE CONSERVACION - 4
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL HALOR DOCUMENTAL TECNICS DE SELECCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Total E C M

ac] Disposiciones en materia de comunicacicén social X X 2 4 & A Utilizar una téc 9 de
muestreo cualitativa

9C2 Programasy proyectos en materia de comunicacion social X 2 3 5 .4 L.'tlllzarunaui—:f'icq de
muestrea cualitativa

acC3 Publicacicnes e impresos institucionales X 2 5 5 x Ulilizarunatécniu.:_) de
muestreo cualitativa

Q.4 Materia multimedia X 2 3 5 X Litilizar Ling ‘écf"ca de
muestreo cualitativa

acs Publicidad institucional % 2 3 3 X Utilizar una técnical de
muestreo cualitativa

aC.e Boletines y entrevistas para medios X 2 3 5 X Utilizar una t?':'_—'ica_ de
muestreo cualitativa

ac7 Boletines informativos para medios X Pl 3 5 ® Utilizar una :e’cf\ica de
muestreo cualitativa

acs Inserciones y anuncios en pericdicos y revistas * 2 3 5 X Utilizar una técr'ica de
muestrec cualitativa

aca ,(xg(-.m:i_as p&‘:[illljls!_iL'H.‘i, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de ¥ 5 2 5 % Utilizar una técnica de
lcomunicacion social = muestreo cualitativa

gci0 Motas para medias ¥ 2 3 5 % Utilizar una t.;'-r:r_'\ir_a de
muestreo cualitativa

acn Prensa institucional % 3 3 5 " Utilizar una técnica de
muestrea cualitativa

9Ca2 Disposiciones en materia de relaciones publicas X 2 3 5 X Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa

2CI13 Comparecencias ante el poder legislativo x 2 3 5 X Utilizar una tec'.ﬂ"ca_ de
muestreo cualitativa

904 Actos y eventos oficiales X 3 5 x Utilizar una tecr:lca_ de
muestreo cualitativa

9C15 Registra de audiencias piblicas ¥ 2 3 5 " Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa

acle Invitaciones y felicitaciones ® 2 3 = X Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa

SCI8 Encuesta de opinidn x 2 3 5 X Utilizar una Ie’cﬁlca_ de
muestreo cualitativa

r als
(& , 2023
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i SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL b0 Z D00 JUIENTAL ottt A 12 on QOBSERVACIONES

SERIE SUBSERIE A L CfF AT AC Total E c M

1oca Disposiciones en matena de control y auditoria X 2 4 © x

locz Programasy prayectos en materia de cantrol y auditoria x Z 4 [ X

10C3 Auditcria X Z 4 6 X

T0C4 Visitadurias % b3 4 [ X

1oCcs Revision de rubros especificos X 1 & 5] x

0C.E Seguimiento a la aplicacidn en medidas o recomendaciones ® 2 4 5 X

10C7 Farticipantes en comités X 2 & 8 X

loce Reguerimientos de informacion a dependencias y entidades X 2 & (5] X

10Cc9 Quejas y denuncias de actividades publicas x 2 4 =] X

10C0 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X 2 & 6 X

10CM Responsabilidades * 2 & & x

ocaz Inconformidades X 2 & 6 x

10CI3 Inhakilitaciones X 2 4 6 X
10C 74 Declaraciones pattimoniales X 2 4 ] X

10C15 Entrega - recepcian x X 2 5 T X Ur:_'-llli‘:;t?Er;a:jal:;i;tai\ge
10C16 Libros blancos X % 2 5 7 X Mailzgr uha techica e
muestreo cuali
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VII. Catalogo de Disposicion Documental:

- SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL vaLoR pocumenTa, | PUAZODF CONSFRVACION | recyc pe syccion OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L c/F AT AC Total E C M
nca Disposiciones en materia de planeacion X 2 5 7 X
NeEZ Disposiciones en materia de inforrmacién y evaluacian X i 5 ¥ X
nci Disposiciones en materia de politicas x 2 5 7 x
N4 Programasy proyectos en materia de informacion v evaluacion x 2 5 7 x
ncs Programasy proyectos en materia de politicas X 2 = 7 X
nce Flanes nacionales X 2 ] T X
nc.t Programas a mediano plazo X 2 5 7 X
ncs Programas de accion X 2 5 7 X
ncs Sisterma de informacian estadistica de la dependencia X 2 5 7 X
sisterna nacional de infarmacidn estadistica x 2 5 7 *
ncan Marmas de elaboracion y actualizacion de la infarmacion estadistica X 2 5 7 X
nciz Captacion, produccién y difusian de la informacian estadistica X 2 5 7 X
ncis Desarrollo de encuestas X 2 5 7 X
N4 Grupe interinstitucional de informacicn ([comités) X 2 5 7 X
ncis Evaluacion de programas de accion x ] 5 7 X
Ncie Informe de labores X 2 5 7 X
nca7 Informe de ejecucion 2 5 7 X
NCIE Informe de gobierno X 2 5 7 x
ncag Indicadores X 2 5 7 X
NnC.20 Indicadores de desernpeno, calidad v productividad X 2 5 7 X
N Marmas para |a evaluacian X 2 5 7 X
nc.22 Modelos de crganizacion x 2 5 7 x

(’ N 2023
" 7 Ciraericr
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VII. Catalogo de Disposicion Documental:

SECCION 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO PLAZD DE CONSERVACION
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL WVALCR DOC'.Jk"'.gNTAi_ JECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES

SERIE SUBSERIE A L ciF AT AC Total E o M
12€] Disposiciones en materia de acceso a la informacion x 2 4 2] X
12Cc2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacicn X 2 4 2] %
12C3 Pragrarmas y proyectos en materia de lransparencia y combate a la corrupcian X 2 4 G X
1204 Unidades de enlace X z & B X
12¢s Comité de Informacion X 2 4 [ X ur:iljz:srt!?;:cf:i?ti;z\,ge
1206 Solicitudes de acceso a la informacion X ® 2 4 [ X
12C.7 Portal de transparencia X 2 4 [} X
12C.8 Clasificacidn de informacion reservada x 2 “ =1 X
12C9 Clasificacion de informacion confidencial X 2 4 = X
12C0 Sistemnas de datos personales X 2 & ] X
2Cl Instituta federal de acceso a la informacion X 2 4 & X
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SECCION 1S. GESTION CON CLIENTES Y MERCADOS DE LA SAL
CODIGOD ALOR BOEHME PLAZO DE CONSERVATION
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL ALORDOC rme el e oL OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L CfF AT AC Tatal E C M
15,1 Mercados internacionales de la sal X 2 5 b x Utilizar una técnica de
muestrec cualitativa
15.2 Estrateqias de comercializacion X 2 5 7 X Utlllzarunnte'crica de
muestreo cualitativa

Utilizar una técnica de

s con clientes X 2 g 7 X e
muestreo cualitativa

153 MNegociac

Utilizar una técnica de

15.4 Facturacion de embarques X 2 5 7 X Bpis
muestrec cualitativa
SECCION 25. ADMINISTRACION DE PRODUCCION
cODIGO AR R PLAZO DE CONSERVACION . -
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL e LEchics DESELLCCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A l CiF AT AC Total E C M
251 Produccion b 2 5 7 " Utilizar una técnica de
muestreo cualitativa
252 Operaciones y Proyectos X 2 5 & X
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SECCION A INSTALACIONES, SALINA Y TRANSPORTE TERRESTRE
CODIGO AR NN AL PLAZC DE CONSERVACION ; =
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL il R s QBSERVACICHES
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Tetal E C M
351 Mantenimiento y energia | Guerrero Negro) X 2 4 & X Utilizar una Lécr!ica_ de
muestrea cualitativa
352 Mantenimiento y energia { Isla de Cedros) X 2 4 [+ * Utilizar una tc‘-cpj-:a de
rmuestreo cualitativa
353 [Conservacion de la Salina X 2 5 7 % Utilizar una técnica de
muestres cualitativa
SECCION 4S. TRANSPORTE MARITIMO
CODIGO PLAZO DE CONSERVACION
: - . SP——
SERIE/SUBSERIE DOCUMENTAL I A TECNICA DE SELECCION OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE A L C/F AT AC Total E c M
451 Disposiciones en la Materia de Transporte Maritimo X 2 5 7 X Utlllzar ina tecnica de
muestreo cualitativa
452 loperaciones Flota X 2 5 7 X Utilizar una tecnica de
muestreo cualitativa

( £ | 2023
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VIIl. Cierre:

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 16 secciones y 254 series documentales,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino
final.

Gurrero Negro Baja California Sur, a 10 de abril del 2023

LIC. LORENA KUMATE ROGERS

Gerente de Recursos Humanos, encargada de la atencion
de los asuntos competencia de la Direccion de
Administraciéon y Finanzas segun oficio DG/030/2023,

Titular de la coordinacion de archivos de Exportadora de
Sal S.A. de C.V.
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EXPORTADORA DE SAL S.A. DE C.V.
LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
Vigencia
administrativa
No TIPOLOGIA DOCUMENTAL TRADICION DESTINO FINAL
ARCHIVO DE
TRAMITE
1 Registro de Correspondencia de entrada y salida ORIGINAL/ 1ANO
COPIA
. : ORIGINAL/ -
z Minutarios COPIA 1ANO
3 Vales de prestamo de expedientes ORIGINAL/ 1ANO
COPIA
Eliminacion en archivo d
& Listado de registro de visitantes ORIOINAL/ 1ANO iy Jhn ves tfon_clmda -
COPIA vigencia y en cumplimiento a la
normatividad aplicable a |
5 Copias de inventarios OF(Q:!G!NAL/ 1 ANO materia archivistica , se eliminan
OPIA de manera inmediata baj
RIGINAL/ upervision y mediante el
6 Copias de conocimiento © A 1ANO Fevantamiento de act
cop administrativa.
7 Copias simples de documentos cuyos originales ORIGINAL/ 1ARO
obren en expedientes COPIA
8 Designaciones de suplencia ORIGINAL 1ANO
9 Vales de salida de almacen y/o documentos de ORIGINAL/ 1ANO
expedicién de material COPIA
f (““ '0)
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