Mhl[ EXPORTADORA DE SAL, S.A. DE C.V.

GERENCIA DE SISTEMAS Y DESARRO DE Tl
COORDINACION DE ARCHIVOS
PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2019 AREAS DE GUERRERO NEGRO

4 |Oficinas Gro. Negro DIRECCION GENERAL

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en

bifecdion Cenaral en f ya definidos toda informacién que se Alicia Loreto Lopez / X ene-19 presenta buen avance
encuentre en el area, ya sea para archivo de trdmite o en su caso Apoyo del A.G
transferencia daria y/o baja doc | definitiva.
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
Caja General encuentre en el drea, ya sea para archivo de trimite o en su caso S An ﬂun_“_oﬂamo_._..!n\ X ene-19 presenta un gran avance
ferencia daria y/o baja doc | definitiva. i
Realizar un go d I,[consiste en separar d de
apoyo admini: ivo de los de uso di v rios para el
. ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo | Sr. Roberto Carlos Romero/
ran avan

Caja General tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de Apoyo del AG X ene-19 presenta (i gran avance

identificacién y agrupacién de expedientes homogéneos.

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
) documentar en formatos ya definidos toda informacian que se e St Bulsrtna
Tesoreria encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso X

o Gamboa/ Apoyo del A.G
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

presenta avance, solo falta revisar archivos en concentracion para su

ene-19 baja definitiva.

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Sra. Santa Guillermina
tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de Gamboa/ Apoyo del A.G

identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

presenta avance, solo falta revisar archivos en concentracion para su
baja definitiva.

Tesoreria ene-19

Realizar io d | primario/t : iste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se
Juridico encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

iniciaron con baja documental, y avanzaron con archivo en

Sra. Yolanda Osuna Barefio/ X
concentracion

Apoyo del A.G ene:18

Realizar un expurgo documental,{consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiana y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo | Sra. Yolanda Osuna Barefia/
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de Apoyo del AG
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

iniciaron con baja documental, y avanzaron con archivo en

Juridi
uridico concentracion

ene-19

Realizar di | primarioft ite: consiste en

d en fi ya definidos toda inf on que se

Gestion y P i tre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
. - daria v/o haja doc | definith

Sra. Kidzia Zufiga /Aaron | o

Sl i ene-19 Le falta depurar y baja documental
inchez gﬂ

Realizar un go d al,{consiste en separar doc de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuci de la unidad ), Al mismo
Gestion Integral y Planeacion tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacién y agrupacién de expedientes homogéneos,

Sra. Kidzia Zufiiga /Aaron

ene-19 Le falta depurar y baja documental
Sanchez [ Apoyo del A.G

5 |Oficinas Gro. Negro DIRECCION DE OPERACIONES may-18




Direccién de Operaciones

Realizar | io d | pr oftramite: iste en

documentar en formatos ya definidos toda informacién que se

encuentre en el drea, ya sea para archivo de trdmite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Sra. Talpa Guadalupe V./
Apoyo del A.G

Direccion de Operaciones

Realizar un expurgo docur

en separar d de
apoyo de los de uso y necesarios para el
io de las atribuci de la unidad admii iva), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y ag 5n de hamogé

Sra. Talpa Guadalupe V./
Apoyo del A.G

Gerencia Produccién

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
dac en f ya definidos toda informacién que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso

daria y/o baja d

ia

/ Apoyo del A.G

Gerencia Produccién

Realizar un en separar d
apoyo rativo de los de uso y necesarios para el
ejercicio de las atribucicnes de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacion y ags on de i h ‘.

de

{ Apoyo del A.G

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se

Planta Lavadora y E q

en el drea, ya sea para archivo de trdmite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Martin Garcia/sr. Jose
Manuel Villavicencio/ Apoyo
del AG

Planta Lavadora y Embarques

Realizar un expurgo doc en separar doc de
apoyo ad de los de uso cotidiano y parael
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al misma
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de

identificacion y agr ion de di b é

Martin Garcia/Sr. Jose
Manuel Villavicencio/ Apoyo
del AG

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatas ya definidos toda informacién que se

Lic. Ramon Omar Osuna/

Control de Calidad encuentre en el drea, ya sea para archivo de trdmite o en su caso
£ L jaria y/o baja d 1 definitiva. Apoyo del AG
Realizar un expurgo documental, @n separar d de
apoyo ad ivo de los de uso cotidiano y parael
ejercicio de las atribuci de la unidad admii ativa), Al misma

Control de Calidad

tiempo se estard realizando la clasificacian: es el proceso de
identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos.

Lic. Ramon Omar Osuna/
Apoyo del AG

Investigacion y Desarrollo

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso

fi la daria y/o baja d al definitiva,

Ing. Margarita Espinoza
Leon/ Apoyo del AG

Investigacian y Desarrollo

Realizar un expurgo documental,[consiste en separar documentos de
apoyo ad ivo de los de uso cotidiano y parael
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacidn y agrupacion de expedientes homogéneos.

Ing. Margarita Espinoza
Leon/ Apoyo del AG

Transparte Maritimo

Realizar Inventario d al ioftramit; en
" anf ya definidos toda Inf 150 que 54
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Sra. Abigail Ramirez Muro/
Apoyo del A.G

Mantenimiento de flota

Realizar Inventario di al primario/tramite: iste en
d ok va definidos toda Inf 14h qua s
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso

transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Sra. Miriam Jauregui




Realizar | iod | primario/t iste en

tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacion y agrupacian de expedientes homogéneos.

en f ya definidos toda informacién que se ;
Mantenimiento de flata encuentre en el drea, ya sea para archivo de trémite o en su caso Sea. Mixiam Jeuvegu]
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(cansiste en separar documentos de
apoyo rative de los de uso y necesarios para el
ejercicio de las atribuci de la unidad ad: }, Al mismo
. Abigail Ramirez M
Transporte Maritima tiempa se estard realizando la casificacidn: es el procesode. | &2 s e
identificacién y agrupacién de expedientes homogéneos, :
‘Realizar | o T r Iste en
d en fe ya definidos toda infi ién que se Sra. Angelica Arasimi
Planta Prod de Sal en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso Amador Lopez/ Apoyo del
" doria y/o baje d | dafinki AG
Realizar un expurgo d 1, en separar d de
apoyo rativo de los de usa cotid ¥ necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Sra. Angelica Arasimi
Planta Productora de Sal tiempo se estard realizando la clasificacién: es el proceso de Amador Lopez/ Apoyo del
identificacidn y agrupacion de expedientes haomogéneos. AG
Realizar Inventario documental primario/tramite: cansiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacian que se =
Sal de Miesa encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso =Dn_.:.|_ m“w_ﬂ_ Vi _nn_b..m
fi daria y/o baja d ntal definitiva.
Realizar un en separar doc de
apayo de los de uso cotid ¥ necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Lic. Glorla Vergara
Sal de Mesa

Rodriguez/ Apoyo del A.G

identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Oficinas Gro. Negro DIRECCION TECNICA
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en

documentar en formatos ya definidos toda informacién que se 2. G i

Direccion Técnica encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso T i A delAG
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva,
Realizar un expurgo d I, (consiste en separar documentos de
apoyo de los de uso cotidi ' ios para el

ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo T e

Direccion Técnica tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de Abundez/A delAG

Conservacion y Obras
Publicas

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Sra. Teresita de Jesus
Jordan/Apoyo del A.G

Conservacion y Obras

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al misma

Sra. Teresita de lesus.

transferencia secundaria y/o baja documental definitiva,

< tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de
Publ Jordan/Apoyo del AG
e identificacién y agrupacién de expedientes homogéneos. an/
Realizar Inventario documental primarioftramite: consiste en
el documentar en formatos ya an::.n_om toda _zmo...:sn_.m: que se & Fraiecs Tivier
Servicios Técnicos encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso

Aguilar/Apoyo del A.G




Servicios Técnicos

Realizar un expurgo d l,(consiste en separar di s de
apoyo admi de los de uso cotidi v rios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos.

Sr. Francisco Javier
Aguilar/Apoyo del A.G

Mantenimiento y Obra
Mecanica

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
di en fi ya definidos toda informacién que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de trémite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Sr. Carlos Cordova/ Martin
Ruiz G./Apoyo del A.G

Mantenimiento y Obra

Realizar un exp d tal, iste en 8?..! tas de

apoyo admi de los de uso cotidi: rios para el

ejercicio de las atribuciones de la unidad uu!.:_u::aﬂ_ Al mismo
tiempo se estard realizando la nvm_an-n.o-_ nu el _.:onns de

Sr. Carlos Cérdova/ Martin

identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos.

Mecan Ruiz G./Apoyo del A.G
ica identificacién y agrupacion de e g =

Realizar | io d | primario/tramit L

documentar en formatos ya definidos .Da- informacién que se Sra; Mdnica tsabal
Torno y Soldadura gn_.u._..ﬁ!..ﬁ_ drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso Marquez/Apoyo del A.G

daria y/o baja d | definitiva. =
Realizar un exp d l iste en separar d tos de
apoyo ad rativo de los de uso cotidi; ¥ necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
. Ménica |

Torne y Soldadura tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de Sy fea faabe)

Marquez/Apoyo del A.G

Mantenimiento Equipo

:Nu_n! Inventario documental primarioftramite: ou_..u.na en
ek ya definidos toda inf n que s
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso

Sra. Concepcion Cérdova/

Pesado transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. Hleardo u:!.”nm.\ poyo del
Realizar un expurgo doc 1L{ en separar d de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
. ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo | Sra. Concepcion Cérdova/
E:S:..H”Ho Eripo tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de Ricardo Duarte G./Apoyo del
2 identificacién y agrupacion de expedientes homogéneos. AG

I

Oficinas Gro. Negro

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Realizar | pr ft i
documentar en formatos ya a-a_.__noa toda informacion que se

io doc

identificacion y agrupacidn de expedientes homogéneas.

i i i i 5ra. Rosa Maria Arce/Apoya
DNHCEISH 48 AdnIFrRCion y o:n_._n:aa_ enel &3- ya sea para archivo de trdmite o en su caso e/
Finanzas % ol del A.G
ia y/o baja d
Realizar un expurga d en separar di de
apoyo ivo de los de uso coti Y ios para el
Direccion de Administracion y ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Almismo | o oo w0 T
Finaiizas tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de del AG
identificacién y agrupacion de expedientes homogéneos.
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se
Sr. Cesar Avalos/Apoyo del
Subgerencia Almacén encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso . d o) "
e 1. Aari: A 1 definiti ?ﬂ
r yfo baja
Realizar un expurgo d en separar doc de
apoyo rativo de los de uso cotidi y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo i Coar AvalosiA |
Subgerencia Almacén tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de - Coiar Rviloa/Apoio 44

AG




Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
Activo Fijo

o:n:n:._.o!.m;.nn ya ﬂnﬂi-ﬁ:ﬁ%”i;non:u:nus
daria y/o baja d
xu-_n! un

Lic. Israel Proa/Apoyo del
Activo Fijo

AG
de los de uso

en separar d

de
¥ necesarios para el
*..nEa de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es u_ u_,cnmnu de
identificacidn y ian de di
Comunidad y Servicios

Lic. Israel Proa/Apoyo del
AG

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en

Administrativos

documentar en formatos ya definidos toda informacién que se

daria y/o baja d
Realizar un expurgo di

ﬂsn..n-.n_.m en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
ia

Comunidad y Servicios
Administrativos

Sra. Veronica Salinas
Montoya/Apoyo del A.G

en separar d de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempa se estara realizando la clasificacion: es el uanns de
identificacién y agrupacion de h
Tienda ESSAG.N

Sra. Veronica Salinas
Montoya/Apoyo del AG

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
= ya definidos toda inf 4
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso

que se
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva
Realizar un ok

go doc
Tienda ESSA G.N

Lic. Jose Dolores

Luna/Apoyo del AG

en separar di de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es u_ uan-!u de
identificacién y agi

6n de

Realizar |
ist

Lic. Jose Dolores
io doc
en fi

LunafApoyo del A.G
rimarioft

pr

ya definid

consiste en

3...- informacion que se

en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso

transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.
Realizar un d

Sisternas

Sra. Alma Raquel

Rodriguez/Apoyo del A.G
(consiste en separar doci

apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al misma

de
i g
tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de s o
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.
Presupuestos y Contabilidad

Rodriguez/Apoyo del A.G

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
ok va def

toda inf ion que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva

Presupuestos y Contabilidad

C.P lose Ignacio
Realizar un expurgo documental, (consiste en separar documentos de

Ibarra/Apoyo del A.G
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo

tiempo se estara realizando la clasificacién: es el procesc de

Adquisiciones

identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos.

C.P Jose Ignacio
Ibarra/Apoya del A.G

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se
nsn:n._.i en el rea, ya sea para archivo de trdmite o en su caso

Jaria y/o baja d

Lic. Beatriz Tirado
| definitiva.

Cachu/Apoyo del A.G




Realizar un expurgo documental,[consiste en separar documentos de

Promocion Comercial

tiempo se estara realizando la clasificacian: es el proceso de
identificacién y agrupacion de expedientes homogéneos.

apoyo admini de los de uso d ¥ ios para el
jercicio de las atrib de la unidad ativa), Al mismo : <
i ¥ . Be, h |
Adquisiciones tiempo se estar realizando la clasificacion: es el proceso de n“n_”.z J b-»_._u a...--.a” G
identificacion y ag ion de expedi homogé i
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
doci en fi ya definidos toda informacién que se 7
Promocion Comercial encuentre en el irea, ya sea para archivo de tramite o en su caso h_..n. guim:&“”.__ﬂm
transfe ia daria y/o baja | definitiva.
Realizar un docur en separar doc tos de
apoyo de los de uso di y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Sl R oph

Arroyo/Apoyo del AG

T o et

Realizar io d al pri en
documentar en formatos ya definidos toda informacion gue se

Lic. Cesar Valenzuela

ntre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
il
ferencla secundaria y/o baja documental defintiva, Corehloy/Apope el 4.6
Realizar un doc 1 en separar d de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las de la unidad ad: ), Al mismo
Recursos Humanos tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de n_.“_.."q.__n_“s.muq <-i“”".M_M
identificacién y agrupacion de expedientes homogéneos. i
No realizado avance no realizado por el area
Visita de trabajo no se visito 37
programada

X sevisito

se visito esta en tramite avance




|

i

1 | Oficina Cd de México

EXPORTADORA DE SAL, S.A. DE C.V.
GERENCIA DE SISTEMAS Y DESARRO DE TI

COORDINACION DE ARCHIVOS

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2028 OFICINAS MEXICO, TIHUANA, ISLA DE CEDROS

2041

Realizar Inventario documental primarioftramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se

Srita. Ma. Silvia Roque /

tiempo se estara realizando la cl ion: es el p de
identificacién y agrupacion de expedientes homogéneos.

Apoyo del A.G

encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso Apoyo del A.G ene-19 FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA
transf i daria y/o baja d | definitiy
Realizar un docur |,(consiste en separar d de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el s
ejercicio de las atribuciones de la unidad administratival, Al mismo Stita. Ma, Sihvia Roque / ene-19 FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJ
A

2 |oficina Cd de Tijuana

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

C. Gertrudis Edel Lopez/
Apoyo del A.G

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de usa cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al misma
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

C. Gertrudis Edel Lopez/
Apoyo del A.G

ene-19

FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA

ene-19

FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA

Oficinas Isla de Cedros

Servicios Técnicos |.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en farmatos ya definidos toda informacion que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva,

Sra. Guadalupe Elizabeth
Salgado/ Apoyo del A.G

Servicios Técnicos |.C

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacian y agrupacian de expedientes homogéneos.

Sra. Guadalupe Elizabeth
Salgado/ Apoyo del A.G

Mantenimiento 1.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacidn que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Sr. Ricarde L. Sanchez Villa/
Apoyo del AG

Mantenimiento 1.C

Realizar un expurgo documental,{consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el

ejercicio de las atribuci de la unidad admini iva), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacion y ag ion de exped h g

Sr. Ricardo L. Sanchez Villa/
Apoyo del A.G

Operaciones |.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de trdmite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Juventina Galvén
Rodriguez/ Apoyo del A.G




Realizar un exp documental,| en separar doct de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el

ia ia y/o baja doc

e ejercicia de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Juventina Galvan
Oparaciones L tiempo se estara realizando la n_u-_:n-n.a._ esel Eonnwo de Redriguez] Apoyo del A.G
identificacion y agrupacion de exp 8!
Realizar | o doc | pri /A en
d en fi ya definidos toda il ian que se r
oY U Lic. Raquel Alcaraz A/
¥ 1L.C -._ u_.u-u- ﬁumhm para archivo n_.:_.»__.__w.nm o;n: Au.._ caso A del AG
ia y/o baja d
Realizar un expurgo documental, (consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
& et LE ejercicio de las atribuciones de |a unidad administrativa), Al mismo Lic. Raquel Alcaraz A/
calogia v Sagurl : tiempo se estara realizando la clasificacién: 3 el v-vnos de Apoyo del A.G
identificacion y agrupacion de expedi 2
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
d en fi ya definidos toda informacién que se
sr. Alvaro Arce Lopez/
Almacén General |.C encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o BN U €Caso Apoyo del AG

Almacén General |.C

Realizar un expurgo doci 1L, iste en separar docy de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacian: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Sr. Alvara Arce Lopez/
Apoyo del AG

Tienda ESSA 1.C

Realizar ia doc | pri /tramite: consiste en
d en f ya definidos toda informacian que se
encuentre en el drea, ya sea para archive de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva

Sr. Jesus J. Chaidez/ Apoyo
delAG

Tienda ESSA 1.C

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: 3 el _uanaoa de

identificacién y ian de di

Sr. Jesus J. Chaidez] Apoyo
del A.G

Recursos Humanos |.C

r

Realizar Inventario di | primari i iste en
documentar en formatos ya nna:_nom toda _ia::un_o: que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de trimite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Sr. Rigoberto Cardenas/
Apoyo del A.G

Recursos Humanos |.C

Realizar un expurgo documental,(consiste en uﬂﬂuqu_. documentos de
apoyo adr ivo de los de uso cotidi para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad un._____.zh..u»?u_ Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacidn: es el procesa de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Sr. Rigoberta Cérdenas/
Apoyo del A.G

Realizar io d | primario/tramite: consiste en
| en fi ya idos toda informacion que se

Lic. Ramiro Vargas/ Apoyo

CajalC encuentre en el drea, ya sea para archivo de trémite o en su caso delAGC
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,[consiste en separar documentos de
apoyo admii vo de los de uso diano y necesarios para el
CalalC ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo | Lic. Ramiro Vargas/ Apoyo
L tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de del A.G
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.
lzo realizado avance no realizado por el area
Visita de trabajo
programada

X sevisito

se visito esta en tramite avance




