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Oficinas Gro. Negro

EXPORTADORA DE SAL, SA.DE C.V.
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

COORDINACION DE ARCHIVOS
PROCRAMA DE TRABAJO 2023 AREAS DE GUERRERO NEGRO

DIRECCION GENERAL

Direccion General

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el drea, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
yio baja documental definitiva.

Gloria Nallely
Miranda Amador /
Apoyo de la CA

Caja General

Realizar Inventario documental primarioftramite:
consiste en decumentar en formatos ya definidos toda
informacion gue se encuentre en el drea, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

vio

Caja General

Roberto Carlos
Romero/ Apoyo de
la C.A

Realizar un expurgo documental,[consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Roberto Carlos
Romero/ Apoyo de
la C.A

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en docurmentar en formatos ya definidos toda

Santa Guillermina

Actualmente lleva control de sus archivos a
concentracion

Tesoreria informacien que se encuentre en el area, ya sea para | Gamboa/ Apoyo de expedientes actualizados, inventarios documentales
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria la C.A
vin baia documental definitiva
Realizar un expurgo documental, ([consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso - .
s ! w_ i E Santa Guillermina
: cotidiano y necesarios para el ejercicio de las . ) . .
Tesoreria atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Gamboa/ Apoyo de expedientes actualizados, inventarios documentales
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laC.A
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formates ya definidos toda Yolanda Osuna

Juridico informacion que se encuentre en el area, ya sea para Barerio/ Apoyo de

archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria lscn
N -, aC.
wio baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental, [consiste en separar
uucurr_!:?tos de apoya.administ:atfvo de I(;s d‘e uso volanda Osuna
. cotidiano y necesarios para el ejercicio de las ~
: ; S % Barefio/ Apoyo de
Juridico atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo / poy

tiempo se estara realizando Ia clasificacion: es el proceso laCA

de identificacion y agrupacion de expedientes

Gestion Integral y
Planeacion

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en docurmentar en formatoes ya definidos toda
informacién que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

Kidzia Zuniga /
Apoyo de la CA

win haia docymental definitive




Gestion Integral y
Planeacion

Realizar un expurgo documental, [consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Kidzia Zuhiga /
Apoyo del CA

Direccion de
Produccion

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el drea, ya sea para
archivo de trémite o en su caso transferencia secundaria

slo baia docd Lodafiniti

Talpa Guadalupe
V./ Apoyo de la CA

DIRECCION DE PRODUCCION

Direccién de

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las

Talpa Guadalupe

Produccion atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo v./ Apoyo de la C.A
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el procesa :
de identificacién y agrupacion de expedientes
i 2
Realizar Inventario documental primario/tramite:
: consiste en documentar en formatos ya definidos toda Cruz Elena
Cerencia informacian gque se encuentre en el drea, ya sea para Espinoza Real/
Produccion archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
) . Apoyo de la CA
yio baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
. i - s Cruz Elena
Gerencia cotidiano y necesarios para el ejercicio de las b B/
i i i j dmini i I i spinoZa Hea
Produccion atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo P

tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacidn y agrupacion de expedientes

Apoyo de la C.A

Control Salmuera

Realizar Inventario documental primaric/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archive de tramite o en su caso transferencia secundaria

sl haia Adocumnantal o

Adrian
Villavisencio/
Apoyode la CA

Control Salmuera

Realizar un expurgo documental,[consiste en separar
docurnentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Adrian
Villavisencio/
Apoyode la CA

Cosecha, transporte
y lavado de sal

Realizar Inventario documental primarioftramite:;
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

aule bl dee Ldafinith

Francisco Javier
Rendon/ Apoyo de
laC.A

Cosecha, transporte
v lavado de sal

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismao
tiempo se estara realizando |a clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Francisco Javier
Rendon/ Apoyo de
laCA




Planta sal de mesa

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

win haia dncumentsl definitie

Angelica Arasimi
Amador Lopez/
Apoyodela CA

Planta sal de mesa

Realizar un expurgo docurmental, [consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribucicnes de la unidad administrativa), Al mismo

Angelica Arasimi
Amador Lopez/

tiempo se estara realizando |a clasificacion: es el proceso Apoyode la CA
de identificacion y agrupacion de expedientes
L
Realizar Inventario docurmental primarioftramite:
Gerencia consiste en documentar en formatos ya definidos toda Adrian
operaciones " |nff)rma|:|én q.ue se encuentre en el area, ya sea pafal vVillavisencio/
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria A delaCA
T 3 P o ae la L.
FEOYECIOD ylo baja documental definitiva. poy
Realizar un expurgo docurmental,(consiste en separar
2 documentos de apoyo administrativo de los de uso "
Gerencia o 3 e Adrian
X cotidiano y necesarios para el gjercicio de las i .
operaciones y atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Villavisencio/
proyectos tiempo se estaré realizando la clasificacion: es el proceso | Apoyo de la CA

de identificacion y agrupacion de expedientes

Control de calidad e
investigacion y
desarrollo

Realizar Inventario docurnental primario/ftramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tréamite o en su caso transferencia secundaria

ylo baja documental definitiva.

Liliana del Carmen
Moreno/ Apoyo de
laC.A

Control de calidad e
investigacion y
desarrollo

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el gjercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando |a clasificacion: es el proceso

Liliana del Carmen
Moreno/ Apoyo de
laC.A
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PP i e

Direccion de
mantenimiento y
obra publica

Realizar Inventario docurmental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion gue se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

y/o baja documental definitiva.

Guadalupe
Abundez/Apoyo de
laCA

DIRECCION DE MANTENIMIENTC Y OBRA PUBLICA

Direccion de
mantenimientoy
obra publica

Realizar un expurgo docurmental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administratival, Al mismo
tiermnpo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Guadalupe
Abundez/Apoyo de
lacA

Gerencia de
Conservaciony
Obras Publicas

Realizar inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacien gque se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

yfo baja documental definitiva

Teresita de Jesus
Jordan/Apoyo de la
CA




Gerencia de
Conservacion y

Obras Publicas

Realizar un expurgo documental,[consiste en separar
documentos de apoyo administrative de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Teresita de Jesus
Jordan/Apoyo de la
CA

Torno y soldadura

. i
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
inforrmacion gue se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
yfo baja documental definitiva.

Monica Isabel
Marquez/Apoyo de
lacA

Tornoy soldadura

Realizar un expurgo decumental [consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de |a unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando |a clasificacion: es el proceso
de identificacién y agrupacion de expedientes

Ménica Isabel
Marquez/Apoyo de
lacA

Conservacion de la

salina

.
Realizar Inventario documental primarioftramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
inforrmacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
yfo baja documental definitiva.

Gabriel Perez/
Apoyo de la CA

Conservacion de la

Realizar un expurgo documental,[consiste en separar
documentos de apoyo administrative de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las

Gabriel Perez/

salina atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Apoyo de la CA
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Gerencia de consiste en documentar en formatos ya definidos toda Rosariode la
R i t 3
Mantenimiento y inff)!ma::cn q.ueseencuen re enel area,.yasea para. toba,r‘Apoyo dela
. archiva de tramite o en su caso transferencia secundaria
energia G.N 4 s CA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo decurmental (consiste en separar
. documentos de apoyo administrativo de los de uso .
Gerencia de i B e Rosariode la
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Mantenimientay atribuciones de Ia unidad administrativa), Al mismo toba/Apoyo de la
energia G.N tiempo se estara realizando la clasificacian: es el proceso CA

de identificacion y agrupacion de expedientes

. A

Servicios eléctricos
G.N

Realizar Inventario documental primarioftramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archive de tramite o en su caso transferencia secundaria

o baja documental definitiva.

Servicios eléctricos

Rosariode la
toba/Apoyo de la
CA

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
decumentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo

Rosario de la
toba/Apoyo de la

G.N )
tiempo se estara realizando |a clasificacion: es el proceso [of -8
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite;
ik consiste en decumentar en formatos ya definidos toda Concepcion
Mantenimiento :
. informacion que se encuentre en el area, ya sea para Cordova/Apoyo de
Equipo Pesado archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria lach

yfo baja documental definitiva.




Mantenimiento
Equipo Pesado

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Concepcion
Cordova/Apoyo de
laCA

Mantenimiento
transporte terrestre

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en decumentar en formatos ya definidos toda
informacién gue se encuentre en el area, ya sea para
archive de tramite o en su caso transferencia secundaria
y/o baja documental definitiva.

Alfonso Ortiz parra/
Martin Ruiz
G./Apoyodela CA

Mantenimiento
transporte terrestre

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacién de expedientes

homogéneos.

Alfonso Ortiz parra/
Martin Ruiz
G./Apoyo de la CA
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Direccion de
Administracién y
Finanzas

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archive de tramite o en su caso transferencia secundaria

y/o baja documental definitiva.

Veronica Salinas
Montoya/Apoyo de
laCA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Direccion de
Administracion y

Realizar un expurgo documental [consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo

Veronica Salinas
Montoya/Apoyo de

Finanzas tiempo se estara realizando |a clasificacion: es el proceso laCA
de identificacion y agrupacion de expedientes
.
Realizar Inventario documental primario/tramite:
- consiste en documentar en formatos ya definidos tada Baldemar
Gerencia de informacion que se encuentre en el area, ya sea para Valenzueiaproyo
Recursos Humanos | archive de tramite o en su caso transferencia secundaria delaCA
L e la L.
y/o baja docurmental definitiva.
Realizar un expurgo documental,[consiste en separar
documentos de apoyeo administrativo de los de uso
; i : L Baldemar
Gerencia de cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Recursos Humanos atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Valenzue!a!Apoyo
tiermpo se estara realizando la clasificacion: es el proceso delaCA
de identificacion y agrupacion de expedientes
. i
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Jose Dolores
Tienda ESSA G.N informacion que se encuentre en el drea, va sea para Luna!Apoyo dela
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA

y/o baja documental definitiva.




Tienda ESSAG.N

Realizar un expurgo documental [consiste en separar
dacumentos de apoye administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiernpo se estard realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Jose Dolores
Luna/Apoyo de la
C.A

F i
Realizar Inventario docurnental primario/tramite:

Gerencia de consiste en documentar en formatos ya definidos toda .
Adqu isiciones y informacion que se encuentre en el area, ya sea para Victor Valenzuela/
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria | Apoyo de la CA
Almacenes : i
yfo baja documental definitiva,
Realizar un expurge documental,(consiste en separar
. documentos de apoyo administrativo de los de uso
Gerencia de = : . .
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Victor Valenzuela/
Adquisiciones y atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Apoyo de laCA
Almacenes tiempo se estara realizando la clasificacien: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes
i s
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Juan Manuel
Almacenes inf_orrnacmn q_ue se encuentre en el drea, Iya sea paral Delgad!llof.ﬁ\poyo
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
; L dela CA
ylo baja documental definitiva.
Realizar un expurge documental, [consiste en separar
documentos de aj administrativo de los de uso
- e i Juan Manuel
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Almacenes atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Delgadillo/apoyo
tiemnpo se estara realizando la clasificacion: es el proceso dela C.A
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Corniiricady consiste en documentar en farmatos ya definidos toda Ana Lilia
. informacion que se encuentre en el area, yasea para | Zuniga/Apoyo de la
Servicios archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,[consiste en separar
documentos de apoya administrativo de los de uso Ana Lilia
Comunidad y cotidiano y necesarios para el ejercicio de las .
Sapvicios atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Zuniga/Apoyo de la
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso C.A
de identificacion y agrupacion de expedientes
.
x Realizar Inventario documental primario/tramite:
Gerencia de e A m
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Alma Raguel
Sistemas y ; ; ;
informacion que se encuentre en el area, ‘ya sea para Rodrfguezproyo
Tecnologias de la | archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria ARl AG
i L 2
Informacion ylo baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental [consiste en separar
Gerencia de docurmentos de apoyo administrative de los de uso
iy 3 s Alma Raquel
Sistemas y cotidiano y necesarios para el ejercicio de las i
TECnD|ngas dela atribuciones de la unidad administrativa), Al mismeo Rodrlguezprayo
5 tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso del AG
Informacion i : - X
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Gerencia de consiste en documentar en farmatos ya definidos toda Ana Guadalupe

Promocion

Comercial

informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

y/o baja documental definitiva

Arroyo/Apoyo de la
CA




Realizar un expurgo documental (consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso

Gerenmal fde cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Ana Guadalupe
Promaocion atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Arroyo/Apoyo de la
Comercial tiempo se estard realizande |a clasificacion: es el proceso C.A
de identificacion y agrupacion de expedientes
g Realizar Inventario documental primario/tramite:
Gerencia de : ) ;
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Jose |gnacio
Presupuestos, informacion que se encuentre en el area, ya sea para |barra/Apoyo de la
Contabilidady | archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
Fiscal y/o baja documental definitiva. GA
Realizar un expurge documental, [consiste en separar
Gerencia de documentos de apoyo administrativo de los de uso i
Presupuestos, cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Jose lgnaciq
Contabilidad y . atribuciones de la unidad admir?ist(at_iva}_ Al mismao Ibarra/Apoyc de la
. tiempo se estara realizando |a clasificacion: es el proceso C.A
Fiscal de identificacion y agrupacién de expedientes
Realizar Inventario documental primarioftramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Rigoberto Perez
Presupuestos informacion que se encuentre en el area, yasea para | Alyarado/ Apoyo de
archivo de trémite o en su caso transferencia secundaria laCA
ylo baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental, (consiste en separar
dacumentos de apoyo administrativo de los de uso .
s £ o Rigoberto Perez
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Presupuestos atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Alvarado/ Apoyo de
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el procesa laCA
de identificacion y agrupacion de expedientes
b
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Jose Ignacio
Contabilidad informacion que se encuentre en el area, ya sea para Ibarraproyo dela

archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
y/o baja documental definitiva.

CA

Contabilidad

Realizar un expurgo documental (consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el gjercicio de las
atribuciones de |la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion v agrupacion de expedientes

Jose Ignacio
Ibarra/Apoyo de la
CA

Fiscal

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion gue se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
y/o baja decumental definitiva.

Felipe Ginera/
Apoyo de la CA

Fiscal

Realizar un expurgo docurnental (consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de |os de uso
cotidiano y necesarios para el gjercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Felipe Ginera/
Apoyo de la CA
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DIRECCION DE TRANSPORTE MARITIMO



Direccion de

Transporte
Maritimo

Realizar Inventario documental primarioftramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacisn que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
/o baja documental definitiva.

Abigail Ramirez
Muro/ Apoyo de la
CA

Direccion de

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrative de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las

Abigail Ramirez

Transporte atribuciones de la unidad administrativa), Almismo | Muro/ Apoyo de la

Maritimo tiempao se estara realizando la clasificacion: es el proceso C.A
de identificacién y agrupacion de expedientes
e F
Realizar Inventario documental primario/tramite: = =

Gerencia de consiste en documentar en formatos ya definidos toda Abigail Ramirez

. informacion que se encuentre en el drea, ya sea para Muro/ Apoye de la
Operaciones Flota | 4 cpivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA

y/o baja documental definitiva.

Gerencia de
Operaciones Flota

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo dé los de uso
cotidiane y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso
de jdentificacion y agrupacion de expedientes

Abigail Ramirez
Muro/ Apoyo de la
CA

Operacion de
Embarques G.N

i M
Realizar Inventario documental primarioftramite:
consiste en documentar en formates ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
v/o baja documental definitiva.

Martin Garcia/
Apoyo de la CA

Operacion de
Embargues G.N

Realizar un expurgo documental, {consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiana y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismeo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Martin Garcia/
Apoyo de la C.A

N
Bealizar Inventario documental primario/tramite:

Wartakimiento consiste en documentar en formatos ya definidos toda Sra. Miriam
informacion que se encuentre en el drea, yaseapara | Jauregui/ Apoyo de
Flota archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria la C.A
v/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental, [consiste en separar
o docurr?entos de apoyo.adrnmrstral,w fj',a los de uso Sta. Miriam
Mantenimiento cotidiano y necesarios para el ejercicio de las !
Elota atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Jauregu;j’ Apoyo de
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laCA
de identificacién y agrupacion de expedientes
. i
Oficial de Realizar Inventario documental primario/tramite:

Proteccién de
Buquese
Instalaciones
Portuarias

consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el drea, ya sea para
archive de tramite o en su caso transferencia secundara
y/o baja documental definitiva

Ricardo Alan/
Apoyo de la CA




Oficial de
Proteccion de

Realizar un expurgo documental,[consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso

cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Ricardo Alan/
RO | S A b G | AofpenCA
Portuarias de identific acionLy ag ru|3ac ion de expedientes
Visita de trabajo
programada

% sevisito

se visito esta en tramite avance
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Realizar Inventario documental primarioftramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencla secundaria y/o baja docume ntal definitiva.

Yocemit Vazquez

cacique / Apoyo de la
C.A

Realizar un expurgo doc en separar doc de
apoyo administrativa de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejerciclo de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacidn: es el proceso de

identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos.

Yocemit Vazquez
cacique / Apoyo de la
C.A

2 [Oficina Cd de Tijuana

Realizar Inventario documental primaric/tramite: consiste en
doc en ya definidas toda informacién que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

C. Gertrudis Edel
Lopez/ Apoyo del A.G

Realizar un expurgo documental,{consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuci de la unidad }, Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacidn: es el proceso de
identificacion y agrupacidn de expedientes homogéneos.

C. Gertrudis Edel
Lopez/ Apoyo del A.G

w

Oficinas Isla de Cedros

Servicios Técnicos |.C

Realizar Inventario documental primarioftramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se
encuentre en el rea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Servicios Técnicos I.C

Realizar un doc en separar dor de
apoyo administrativo de los de uso cotidizno y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacian: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Alba Lizbeth Ceballos/
Apoyo de la CA

Alba Lizbeth Ceballos/
Apoyo de la C.A

Mantenimiento I.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva,

Jaime Gonzalez
Arellano/ Apoyo de la
C.A

Mantenimiento .C

Realizar un expurgo doc 1(consiste en separar d de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de

identificacién y agrupacion de expedientes homogéneos,

Jaime Gonzalez
Arellanof Apoyo de la
C.A




Operaciones |.C

io doc

Realizar

1tal primarioyi consiste en
en fi ya definidos toda informacion que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso

transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Operaciones |.C

Realizar un expurg I,{consiste en separar doc de
apoyo administrativo de los de use cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atril de la unidad ad } Al mismo
tlempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacién y agrupacion de expedientes homogéneos.

Juventina Galvan

Rodriguez/ Apoyo de
laC.A

Juventina Galvan

Rodriguezf Apoyo de
laC.A

Realizar | doc | primario/tramite: consiste en
di tar en fi ya definides toda i6n que se Ra | r
Ecologia y Seguridad I.C| encuentre en el 4rea, ya sea para archivo de tramite o en su caso quel Alcarsz A/
transferencia Jaria y/fo baja doc | defi Apoyo de la C.A
Realizar un doc ol en separar doc de

Ecologia y Seguridad I.C

apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estard realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogeéneos,

Raquel Alcaraz A./
Apoyo dela C.A

Almacén General I.C

Realizar Inventario documental primarioftramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se
encuentre en el irea, ya sea para archivo de tramite o en su caso

Alvaro Arce Lopez/

Almacén General I.C

transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. Apoyo dela C.A
Realizar un expurgo doc 1,{consiste en separar doc de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de |25 atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Alvaro Arce Lopez/

tiempao se estard realizando la clasificacion: es el proceso de
identificacién y agrupacidn de expedientes homogéneos.

Apoyodela C.A

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en

en fi va definidos toda inf i6n que se Angela Navarro
Tienda ESSA I.C encuentre en el drea, ya sea para archivo de trémite o en su caso Aguilar/ Apoyo de la
transferencia secundaria yfo baja documental definitiva, CA
Realizar un expurgo doc L{ iste en separar d de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Angela Navarro
Tienda ESSA I.C tiempa se estara realizando la clasificacién: es el procesa de Aguilar/ Apoyo de la
identificacian y itn de di h CA
Realizar o doc | primario/t ite: consiste en
documentar en formatos ya definides toda informacién que se Rigoberto Cardenas/

Recursos Humanos I.C

encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Apoyo dela C.A

Recursos Humanos I.C

Realizar un expurgo doc I,lcansiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de

identificacidn y agrupacion de expedientes homogéneos,

Rigoberto Cérdenas/
Apoyo de la C.A

Caja l.C

Realizar | primario/ - consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacidn que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja decumental definitiva,

Ramiro Vargas/ Apoyo
delaCA




Realizar un expurgo do en separar doc de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el

ejercicio de las atr i de la unidad admini }o Al mismo Rami
: amiro Vi
Caja I.C tiempo se estard realizando la clasificacién: es el proceso de ro Vargas/ Apoyo
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos. delaCA
No realizado avance no realizado por el area
Visita de trabajo
programada

X sevisito

se visito esta en tramite avance

Elaboro: C. Rigobg

Encargado del Archivo §

Coordinaciomye




