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EXPORTADORA DE SAL, S.A. DE C.V.
GERENCIA DE SISTEMAS Y DESARRO DE TI

COORDINACION DE ARCHIVOS

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2021 AREAS DE GUERRERO NEGRO

DIRECCION GENERAL

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda

Gloria Nallely

Actualmente lleva control de sus archivos a

Direccion General informacion que se encuentre en el area, ya sea para | Miranda Amador/ [ X nov-21 .
f PR : n concentracion
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria Apoyo de la C.A
y/o baja documental definitiva.
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Roberto Carlos presenta gran avance en concentracion, archivo de
. - : ,
Caja General informacién que se encuentre en el drea, ya sea para | Romero/ Apoyo de sep-21 . .
X P X ’ tramite ya en un 80 % actualizado
archivo de trdmite o en su caso transferencia secundaria laCA
v/o baia documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
. . B Roberto Carlos . .
CaiaG | cotidiano y necesarios para el ejercicio de las R A d . presenta gran avance en concentracion, archivo de
aja Genera i i i ini i i omero, OyO ae sep-. . .
) atribuciones <Eie la %mldad admlr?|§traF|>/a), Al mismo POy tramite ya en un 80 % actualizado
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso la C.A
de identificacion y agrupacion de expedientes
N .
Realizar Inventario documental primario/tramite: . .
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Santa Guillermina presenta avance, solo falta revisar archivos en
” . )
Tesoreria informacién que se encuentre en el drea, ya sea para | Gamboa/ Apoyo de dic-21 . . .
X P X ) concentracion para su baja definitiva.
archivo de trdmite o en su caso transferencia secundaria la C.A
v/o baia documental definitiva
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso . .
o ) B Santa Guillermina . .
- 3 cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Gamboa/ A d dic2 presenta avance, solo falta revisar archivos en
esoreria - ) . . ) amboa/ Apoyo de ic- ) ) L
) atribuciones <Eie la %mldad admlr?|§traF|>/a),AI mismo concentracion para su baja definitiva.
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laCA
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: Yolanda Osuna Iniciaron con baja documental, y avanzaron con archivo
o consiste en documentar en formatos ya definidos toda o . . . .
Juridico A - : Barefio/ Apoyo de jul-21 en concentracion, se encuantran trabajando con archivo
informacion que se encuentre en el drea, ya sea para
archivo de trémite o en su caso transferencia secundaria laCA en tramite
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
docu"_]e,mos de apoyo_admm's”at,'vo de los de uso Yolanda Osuna Iniciaron con baja documental, y avanzaron con archivo
Juridi cotidiano y necesarios para el ejercicio de las B B /A d iul-21 " . " trabaiand hi
uriaico " . . . . . areno, OyO de -
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Poy! u en concentracion, se encuantran trabajando con archivo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laCA en tramite
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: - o
i . . Kidzia Zufiiga
Gestion Integral y | consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el érea, ya sea para | /Aaron Sanchez / dic-21 Falta depurar y baja documental

Planeacion

archivo de trdmite o en su caso transferencia secundaria

v/a haia dacuimental definitiva

Apoyo de la C.A




Gestion Integral y

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las

Kidzia Zufiga

Planeacién atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo /Aaron Sanchez / dic-21 Falta depurar y baja documental
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso Apoyo del CA
de identificacién y agrupacion de expedientes
hamoaaénane
DIRECCION DE OPERACIONES
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Direccion de consiste en documentar en formatos ya definidos toda | Talpa Guadalupe Presenta gran avance en concentracion, se encuentran
. informacion que se encuentre en el area, ya sea para X oct-21 . .
Operaciones . o ; _| V./Apoyo de la C.A trabajando con documentos en tramite
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
sidahois daciimmantal dafinitivies
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
Direccion de cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Talpa Guadalupe . Presenta gran avance en concentracion, se encuentran
. . . . .. . . X Oct_ . .
Operaciones  atribuciones de la unidad administrativa), Almismo |/ / A6 de Ja C.A trabajando con documentos en tramite
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes
N )
Realizar Inventario documental primario/tramite: Cruz Elena
i consiste en documentar en formatos ya definidos toda . . . . .
Gerencia § d ¥ f : definidos tod E Real/ dic-21 etapa clasificacion de expedientes y expurgo
3 informacion que se encuentre en el area, ya sea para :
Produccion f t | spinoza Rea X ic p o y expurg
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria | Apoyo de la C.A
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
X e ) B Cruz Elena
Gerencia cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Produccién atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Espinoza Real/ X dic-21 etapa clasificacion de expedientes y expurgo
tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso [ Apoyo de la C.A
de identificacién y agrupacion de expedientes
hamaaénane
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Planta Lavadora y consiste en documentar en formatos ya definidos toda Martin Garcia/
Ermb informacién que se encuentre en el area, ya sea para A dela CA X oct-21 etapa clasificacion de expedientes y expurgo
mbarques archivo de trdmite o en su caso transferencia secundaria poyo defat.
vin haia Aaciimantal Aafinitiva
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
Planta Lavadora idi i iercici Martin Garcia/ . .
Y cotidianoy necesarios para el ejercicio de las X oct-21 etapa clasificacion de expedientes y expurgo
Embarques atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Apoyo de la CA
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: Lili delC
. . Ilana del Carmen . . . .
) consiste en documentar en formatos ya definidos toda etapa foliado y clasificacion avance en concentracion,
Control de Calidad | informacién que se encuentre en el area, ya sea para | Moreno/ Apoyo de ago-21 ) .
) P ; . archivo en tramite iniciando
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria laC.A
vin haia Aaciimantal dafinitiva
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Liliana del Carmen . " i X
Control de Calidad cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Moreno/ Apoyo de ag0-21 etapa foliado y clasificacion avance en concentracion,
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo archivo en tramite iniciando
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laCA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: . .
i ié consiste en documentar en formatos ya definidos toda Margarita Espinoza
Investigaciony
informacion que se encuentre en el drea, ya sea para Leon/ Apoyo de la ago-21

Desarrollo

archivo de trdmite o en su caso transferencia secundaria

v/a haia dacuimental definitiva

CA




Investigacion y

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las

Margarita Espinoza

Leon/ Apoyo de la ago-21
Desarrollo atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: Abigail Ramirez
Transporte consiste en documentar en formatos ya definidos toda .
Maritimo informacion que se encuentre en el drea, ya sea para Muro/ Apoyo de la dic-21 no presenta avances
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Abigail Ramirez
Transporte cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Muro/ Apoyo de la dic-21 no presenta avances
Maritimo atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Mantenimiento de | consiste en documentar en formatos ya definidos toda Sra. Miriam . - .
flota informacion que se encuentre en el area, ya sea para Jauregui X oct-21 etapa foliado y clasificacion
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
Realizar Inventario documental primario/tramite: Angelica Arasimi presenta avance, solo falta revisar archivos en
Planta Productora | consiste en documentar en formatos ya definidos toda . . . . .
de Sal informacion que se encuentre en el area, ya sea para Amador Lopez/ X ago-21 concentracion para su baja definitiva, archivo en tramite
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria | Apoyo de la C.A no presenta avance
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso . L . .
. . . Angelica Arasimi presenta avance, solo falta revisar archivos en
Planta Productora cotidiano y necesarios para el ejercicio de las i i L i .
de sal atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Amador Lopez/ X ago-21 concentracion para su baja definitiva, archivo en tramite
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso Apoyo de la C.A no presenta avance
de identificacion y agrupacion de expedientes
hamnoénens
Realizar Inventario documental primario/tramite: Angelica Arasimi
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
Sal de Mesa informacion que se encuentre en el area, ya sea para Amador Lopez/ X ago-21 presenta avance
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria | Apoyo de la C.A
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Angelica Arasimi
Sal de Mesa cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Amador Lopez/ X ago-21 presenta avance
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso Apoyo de la CA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Oficinas Gro. Negro DIRECCION TECNICA
Realizar Inventario documental primario/tramite: Guadalupe
Direccion Técnica | €Onsiste en documentar en formatos ya definidos toda Abundez/Apoyo de sep-21 continua clasificando su archivo en tramite
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria laCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Guadalupe
Direccion Técnica cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Abundez/Apoyo de sep-21 continua clasificando su archivo en tramite
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laCA
de identificacion v aarupacién de expedientes
) Realizar Inventario documental primario/tramite: Teresita de Jesus
Conservaciony consiste en documentar en formatos ya definidos toda
Jordan/Apoyo de la sep-21 presenta gran avance

Obras Publicas

informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

CA




Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
c L documentos de apoyo administrativo de los de uso Teresita de Jesus
onservaciony cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Jordan/Apoyo dela X sep-21 presenta gran avance
Obras Publicas atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Réallzar Inventario documental pr\marlo(tr?mlte: Rosario de la
Servicios Técnicos consiste en documentar en formatos ya definidos toda bal, del 51 tual t |asifi hi t it
informacién que se encuentre en el area, ya sea para toba/Apoyo de la X nov- actualmente clasitiCa su arcnivo en tramite
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Rosario de la
Servicios Técnicos cotidianoy necesarios para el ejercicio de las toba/Apoyo de la X nov-21 actualmente clasifica su archivo en tramite
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacién v aarupacion de expedientes
o Realizar Inventario documental pr\marlo/tramlte: Alfonso Ortiz parra/
Mantenimientoy consiste en documentar en formatos ya definidos toda . . iul-21 tual te clasifi hi t it
Obra Mecanica informacion que se encuentre en el area, ya sea para Martin Ruiz X jul- actualmente clasifica su archivo en tramite
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria | G./Apoyo de la C.A
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
o documentos de apoyo administrativo de los de uso Alfonso Ortiz parra/
Mantenimientoy cotidianoy necesarios para el ejercicio de las Martin Ruiz X jul-21 actualmente clasifica su archivo en tramite
Obra Mecanica atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso G‘/ApOyO delaCA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: Mdnica Isabel
T Soldad consiste en documentar en formatos ya definidos toda Marquez/Apoyo de 51 t hi t it L
orno y >olaadura informacién que se encuentre en el area, ya sea para q poy! X nov- presenta gran avance, arcnivo en tramite por iniciar
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria laCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Monica Isabel
Torno y Soldadura cotidianoy necesarios para el ejercicio de las Marquez/Apoyo de X nov-21 presenta gran avance, archivo en tramite por iniciar
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laC.A
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Mantenimiento consiste en documentar en formatos ya definidos toda Concepcion
. informacién que se encuentre en el area, ya sea para | Cérdova/Apoyo de X jul-21 presenta gran avance, archivo en tramite por iniciar
Equipo Pesado archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria laCA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso i
Mantenimiento cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Concepcion
. g atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Cérdova/Apoyo de X jul-21 presenta gran avance, archivo en tramite por iniciar
Equipo Pesado tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laC.A
de identificacion y agrupacion de expedientes
homogéneos.
| 7 _|Oficinas Gro. Negro DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccidon de Realizar Inventario documental primario/tramite: Veronica Salinas
Administracién consiste en documentar en formatos ya definidos toda M /A q o avance en archivo de concentracion 70%, iniciaron con
) Y informacion que se encuentre en el area, ya sea para ontoya/Apoyo de X sep- clasificacion de archivo en tramite
Finanzas archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria laCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
Direcciéon de documentos de apoyo administrativo de los de uso Veronica Salinas
o . di : ercici avance en archivo de concentracion 70%, iniciaron con
Administracién y .cotl.d\ano y neceSérlos paravelv eJerc.\mo de Ia.s Montoya/Apoyo de X sep-21 v ) S , 4
X atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo clasificacion de archivo en tramite
Finanzas tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laCA
de identificacion v aarupacién de expedientes




Subgerencia

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda

Juan Manuel

avance en archivo de concentracion 90%, iniciaron con

Almacén informacion que se encuentre en el area, ya sea para Delgadillo/Apoyo jul-21 clasificacion de archivo en tramite
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria delaCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Juan Manuel . . L
Subgerencia cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Delgadillo/A — avance en archivo de concentracion 90%, iniciaron con
Almacén atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo 9 poyo u clasificacion de archivo en tramite
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso delaCA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: Jose Manuel ) )
. .. consiste en documentar en formatos ya definidos toda presenta poco avance en concentracion, archivo en
Activo Fijo informacion que se encuentre en el area, ya sea para Vazquez/Apoyo de sep-21 tramite aun no iniciado
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria laCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Jose Manuel i i
Activo Fijo cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Vazquez/Apoyo de sep—Z'I presenta poco avar?ce en COH(}:E}HFI’BCIOH, archivo en
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo tramite aun no iniciado
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laC.A
de identificacién v aarupacion de expedientes
Comunidad y Realizar Inventario documental primario/tramite: Ana Lilia ) )
. consiste en documentar en formatos ya definidos toda - presenta avance en concentracion del 80%, archivo en
Servicios informacion que se encuentre en el area, ya sea para Zumga/ADOyo dela nov-21 tramite aun no iniciado
Administrativos archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
Comunidady documentos de apoyo administrativo de los de uso Ana Lilia ¢ tracion del 80% hi
Servicios cotidiano y necesarios para el ejercicio de las ZuRiga/Apoyo de la nov-21 presenta avance en (?Or‘cen rac‘lo‘r\‘ € o, arcnivo en
L. 3 atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo tramite aun no iniciado
Administrativos tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: Jose Dolores ) )
. consiste en documentar en formatos ya definidos toda . presenta avance en concentracion del 70%, archivo en
Tienda ESSAG.N informacién que se encuentre en el area, ya sea para Luna/Apoyo de la jul-21 tramite aun no iniciado
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Jose Dolores " tracion del 70% hi
Tienda ESSA G.N cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Luna/Apoyo dela jul-21 presenta avance en éoncen raCAIOAhA € o, archivo en
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo tramite aun no iniciado
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacién v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Alma Raquel archivo en concentracion gran avance, archivo en tramite
Sistemas informacion que se encuentre en el area, ya sea para Rod riguez/Apoyo nov-21 =
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria del AG clasificando al momento.
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Alma Raquel . . . i
Sisternas cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Rod rigueZ/Apoyo nov-21 archivo en COHCthF??IOﬂ gran avance, archivo en tramite
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo clasificando al momento.
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso del AG
de identificacién v aarupacién de expedientes
Presupuestos, Realizar Inventario documental primario/tramite: Jose Ignacio
- consiste en documentar en formatos ya definidos toda
Contabilidad y informacion que se encuentre en el area, ya sea para Ibarra/Apoyo de la sep-21 presenta avance
Fiscal archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA




Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso

Presupuestos, L ) o Jose Ignacio
. cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Contabilidad y atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Ibarra/Apoyo dela sep-21 presenta avance
Fiscal tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Victor
Adquisiciones informacién que se encuentre en el area, ya sea para | valenzuela/Apoyo nov-21 presenta avance
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
) o delaCA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Vict
P . . L 1 r
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las cto
Adquisiciones atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Valenzuela/Apoyo nov-21 presenta avance
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso delaCA
de identificacion y agrupacion de expedientes
s
B Realizar Inventario documental primario/tramite: Ana Guadalupe ) )
Promocion consiste en documentar en formatos ya definidos toda A /A del o presenta avance en concentracion del 80%, archivo en
Comercial informacion que se encuentre en el area, ya sea para rroyo/Apoyo de fa nov- tramite por iniciar
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria CA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
- e ) - Ana Guadalupe . .
Promocion cotidiano y necesarios para el ejercicio de las y del . presenta avance en concentracion del 80%, archivo en
. ibuci i ini i i Arroyo/Apoyo de la nov- .
Comercial ) atribuciones c}ie la ymdad adm\rf\.straFlya),Al mismo Yy poy tramite por iniciar
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso C.A
de identificacién y agrupacién de expedientes
N .
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Baldemar . f
! o ) presenta avance en concentracion del 90%, archivo de
Recursos Humanos informacion que se encuentre en el area, ya sea para VaIezueIa/Apoyo nov-21 . .
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria delaCA tramite actualmente al dia
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Baldemar
. . .
tidi i | eiercicio de | presenta avance en concentracion del 90%, archivo de
Recursos Humanos cotidiano y necesarios para el gjerciclo de las Valezuela/Apoyo nov-21 ) ;
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo dela CA tramite actualmente al dia
elaC.

tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacién v aarupacion de expedientes
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XPORTADORA DE SAL S A DF G

EXPORTADORA DE SAL, S.A. DEC.V.
GERENCIA DE SISTEMAS Y DESARRO DE TI

COORDINACION DE ARCHIVOS

PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL 2021 OFICINAS MEXICO, THUANA, ISLA DE CEDROS

No. Descripcién

Actividad

Responsable A.T

Ago |Sep |Oct |Nov |Dic

se realizo
ultima visita

[

Oficina Cd de México

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se

Yocemit vazquez

w

. . P cacique / Apoyo de la ene-21 FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. CA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de .
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el Yocemit vazquez
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo cacique / Apoyo de la ene-21 FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de CA
identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos.
2 |Oficina Cd de Tijuana
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacion que se C. Gertrudis Edel Lopez,
) Y . ormecen pez/ ene-21 FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso Apoyo del A.G
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo C. Gertrudis Edel Lopez/
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de ene-21 FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA
N, ) N . Apoyo del A.G
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.
Oficinas Isla de Cedros
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
mentar en form fini informacién .
. o documentar el 'o atos ya def do?toda ,0 " acion que se Alba Lizbeth Ceballos/ )
Servicios Técnicos I.C encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso X dic-21 presenta avance
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. Apoyo delaCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
. o ejer(fICIO de las atrlh'luclol?es dela unld'a.d a(fivunlstratlva), Al mismo Alba Lizbeth Ceballos/ )
Servicios Técnicos I.C tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de X dic-21 presenta avance
N, ) A . Apoyo dela CA
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en .
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se Jaime Gonzalez
Mantenimiento I.C encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso Arellano/ Apoyo de la X dic-21 presenta avance
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. C.A
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el )
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Jaime Gonzalez
Mantenimiento I.C tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de Arellano/ Apoyo de la X dic-21 presenta avance
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos. CA
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en . ,
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se Juventina Galvan
Operaciones I.C encuentre en el 4rea, ya sea para archivo de tramite o en su caso ROdrigueZ/ Apoyo de X dic-21 presenta avance

transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

laCA




Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo

Juventina Galvan

Operaciones |.C tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de Rodriguez/ Apoyo de dic-21 presenta avance
identificacidn y agrupacion de expedientes homogéneos. laC.A
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se Raquel Alcaraz A./
Ecologia y Seguridad I.C encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso dic-21 presenta avance
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. Apoyo delaCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
. ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Raquel Alcaraz A./ .
Ecologia y Seguridad I.C tiempo se estard realizando la clasificacién: es el proceso de dic-21 presenta avance
identificacidn y agrupacion de expedientes homogéneos. ApoYo delaC.A
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
i documentar en formatos ya definidos toda informacién que se Alvaro Arce Lopez/
Almacén General I.C encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso dic-21 presenta avance
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. Apoyo delaCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
i ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Alvaro Arce Lopez/ )
Almacén General I.C tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de dic-21 presenta avance
identificacidn y agrupacion de expedientes homogéneos. Ap0y0 delaC.A
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se Angela Navarro
Tienda ESSA I.C encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso Aguilar/ Apoyo de la dic-21 presenta avance
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. CA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Angela Navarro
Tienda ESSA I.C tiempo se estard realizando la clasificacion: es el proceso de Aguilar/ Apoyo de la dic-21 presenta avance
identificacidn y agrupacion de expedientes homogéneos. CA
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se Rigoberto Ca’rdenas/
Recursos Humanos I.C encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso dic-21 presenta avance
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. Apoyo delaCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Rigoberto Cérdenas/ .
Recursos Humanos I.C tiempo se estard realizando la clasificacién: es el proceso de dic-21 presenta avance
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos. ApoVo delaCA
Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se .
Cajal.Cc encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso Ramiro Vargas/ Apoyo dic-21 presenta avance
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. delaCA
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Ramiro Vargas/ ApOyO
Cajal.C tiempo se estard realizando la clasificacién: es el proceso de dic-21 presenta avance
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos. delaCA
No realizado avance no realizado por el area
Visita de trabajo
programada

X sevisito

se visito esta en tramite avance
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4 |Oficinas Gro. Negro DIRECCION GENERAL
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Gloria Nallely .
. . ) L X . Actualmente lleva control de sus archivos a
Direccion General informacion que se encuentre en el area, ya sea para Miranda Amador/ X R
. PR N N concentracion
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria Apoyo de la C.A
y/o baja documental definitiva.
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Roberto Carlos presenta gran avance en concentracion, archivo de
Caja General informacién que se encuentre en el area, ya sea para | Romero/ Apoyo de . .
. . : . tramite ya en un 90 % actualizado
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria la CA
v/o baia documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
L . - Roberto Carlos . .
i cotidiano y necesarios para el ejercicio de las presenta gran avance en concentracion, archivo de
Caja General atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Romero/ Apoyo de tramite ya en un 90 % actualizado
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso la C.A
de identificacion y agrupacion de expedientes
ez
Realizar Inventario documental primario/tramite: . .
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Santa Guillermina
Tesoreria informacién que se encuentre en el area, ya sea para | Gamboa/ Apoyo de estapa en dar de baja
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria la CA
v/a baia documental definitiva
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso . .
L ) N Santa Guillermina
. cotidiano y necesarios para el ejercicio de las )
Tesoreria atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Gamboa/ Apoyo de estapa en darde baJa
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laCA
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Yolanda Osuna Iniciaron con baja documental, y avanzaron con archivo
Juridico informacion que se encuentre en el area, yasea para | Barefio/ Apoyo de en concentracion, se encuantran trabajando con archivo
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria .
. - laCA en tramite
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Yolanda Osuna Iniciaron con baja documental, y avanzaron con archivo
. cotidiano y necesarios para el ejercicio de las . . ) .
Juridico - - L ) R Barefio/ Apoyo de en concentracion, se encuantran trabajando con archivo
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso laCA en tramite
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite: L. .
» X . Kidzia Zufliga
Gestidn Integraly | consiste en documentar en formatos ya definidos toda
Planeacién informacion que se encuentre en el area, ya sea para /Aaron Sanchez / se encuentra actualizando archivo en tramite
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria Apoyo de la CA
vl haia dociimental definitiva,
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso PN o
L. L poy . - Kidzia Zufiga
Gestidn Integral y cotidiano y necesarios para el ejercicio de las . . .
Planeacién atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo /Aaron Sanchez / se encuentra actualizando archivo en tramite
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso Apoyo del CA
de identificacion y agrupacion de expedientes
homanénane
DIRECCION DE OPERACIONES




Direccién de

Operaciones

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacién que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

v haia daciimantal definitiva

Talpa Guadalupe
V./ Apoyo de la C.A

Direccion de
Operaciones

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

[,

Talpa Guadalupe
V./ Apoyo de la CA

Presenta gran avance en concentracion, se encuentran
trabajando con documentos en tramite

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda

Cruz Elena

Presenta gran avance en concentracion, se encuentran
trabajando con documentos en tramite

Gerencia informacion que se encuentre en el area, ya sea para Espinoza Rea |/
Produccion archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
. - Apoyo de la CA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
X . ) - Cruz Elena
Gerencia cotidiano y necesarios para el ejercicio de las /
- ibuci i inistrati i Espinoza Real
Produccion atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo P

tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

homondnanc

Apoyo de laCA

etapa clasificacion de expedientes y expurgo

Planta Lavadoray
Embarques

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

vl hais dnciimental definitiva

Martin Garcia/
Apoyo de la CA

etapa clasificacion de expedientes y expurgo

Planta Lavadoray
Embarques

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Martin Garcia/
Apoyo de la CA

etapa clasificacion de expedientes y expurgo

Control de Calidad

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el drea, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

vl hais dnciimental definitiva

Liliana del Carmen
Moreno/ Apoyo de
laCA

etapa clasificacion de expedientes y expurgo

Control de Calidad

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Liliana del Carmen
Moreno/ Apoyo de
laCA

presenta avance

Investigacion y
Desarrollo

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el drea, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

vi/a haia daciimental definitiva

Margarita Espinoza
Leon/ Apoyo de la
CA

presenta avance

Investigacion y
Desarrollo

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Margarita Espinoza
Leon/ Apoyo de la
CA

presenta avance

Transporte
Maritimo

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacién que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
y/o baja documental definitiva.

Abigail Ramirez
Muro/ Apoyo de la
CA

presenta avance

no presenta avances




Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso

Abigail Ramirez

Transporte cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Maritimo atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Muro/ Apoyo de la
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso C.A
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Sra. Miriam
Mantenimiento de informacion que se encuentre en el drea, ya sea para Jauregui/ Apoyo de
flota archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria 3 CA

y/o baja documental definitiva.

no presenta avances

presenta avance

Planta Productora
de Sal

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacién que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
y/o baja documental definitiva.

Angelica Arasimi
Amador Lopez/
Apoyo de la CA

presenta avance

Planta Productora

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo

Angelica Arasimi
Amador Lopez/

presenta avance

presenta avance

de Sal ) PR e

tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso Apoyo de la CA

de identificacion y agrupacion de expedientes

homanénane
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Angelica Arasimi
Sal de Mesa informacién que se encuentre en el area, ya sea para Armador Lopez/
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria A delaCA
. N 0oyo de la C.,
y/o baja documental definitiva. poy!
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso . N
. . - Angelica Arasimi
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las

Sal de Mesa Amador Lopez/

atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Apoyo de la CA

presenta avance

o

Oficinas Gro. Negro

DIRECCION TECNICA

Direccién Técnica

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacién que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
y/o baja documental definitiva.

Guadalupe
Abundez/Apoyo de
laCA

continua clasificando su archivo en tramite

Direccion Técnica

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Guadalupe
Abundez/Apoyo de
laCA

continua clasificando su archivo en tramite

Conservaciény
Obras Publicas

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacién que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
y/o baja documental definitiva.

Teresita de Jesus
Jordan/Apoyo de la
CA

presenta gran avance

Conservacion y
Obras Publicas

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Teresita de Jesus
Jordan/Apoyo de la
CA

presenta gran avance




actualmente clasifica su archivo en tramite

actualmente clasifica su archivo en tramite

actualmente clasifica su archivo en tramite

actualmente clasifica su archivo en tramite

presenta gran avance, archivo en tramite por iniciar

presenta gran avance, archivo en tramite por iniciar

presenta gran avance, archivo en tramite por iniciar

presenta gran avance, archivo en tramite por iniciar

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Rosario de la
Servicios Técnicos informacién que se encuentre en el area, ya sea para toba/Apoyo dela X
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
. N CA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso .
- L cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Rosario de la
Servicios Técnicos atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo toba/Apoyo dela X
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
_ consiste en documentar en formatos ya definidos toda | Alfonso Ortiz parra/
Mantenimientoy informacién que se encuentre en el area, ya sea para Martin Ruiz X
Obra Mecanica archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
) . G./Apoyo de la CA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
o documentos de apoyo administrativo de losde uso | Alfonso Ortiz parra/
Mantenimientoy cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Martin Ruiz 52
Obra Mecanica atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso G./Apoyo delaCA
de identificacion v aarupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Moénica Isabel
Tornoy Soldadura informacion que se encuentre en el area, ya sea para Mérquez/Apoyo de X
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
. - laCA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Ménica Isabel
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las .
Tornoy Soldadura atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Marquez/Apoyo de X
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso la CA
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Mantenimiento c.or\siste e.n‘documer\tar en formatos va definidos toda ) Concepcion
informacién que se encuentre en el area, ya sea para | Cérdova/Apoyo de X
Equipo Pesado archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria la CA
y/o baja documental definitiva. ’
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso X
Mantenimiento cotidiano y necesarios para el ejercicio de las Concepcion
X atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Cérdova/Apoyo de X
Equipo Pesado tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laCA
de identificacion y agrupacion de expedientes
homogéneos.
7 |Oficinas Gro. Negro DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Direccién de consiste en documentar en formatos ya definidos toda Veronica Salinas
Administracion y informacion que se encuentre en el area, ya sea para Montoya/Apoyo de X
. archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
Finanzas . M. laCA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
Direccién de documentos de apoyo administrativo de los de uso Veronica Salinas
L » cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Administracion y atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Montoya/Apoyo de X
Finanzas tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso laC.A
de identificacion y agrupacion de expedientes

avance en archivo de concentracion 80%, iniciaron con
clasificacion de archivo en tramite

RENIEEIEE

avance en archivo de concentracion 80%, iniciaron con
clasificacion de archivo en tramite




Administrativos

Tienda ESSA G.N

X cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Tienda ESSA G.N

Realizar Inventario documental primario/tramite:

Subgerencia

consiste en documentar en formatos ya definidos toda Juan Manuel
informacién que se encuentre en el area, ya sea para
Almacén

) ) h | Delgadillo/Apoyo
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

] - delaCA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
. e . B Juan Manuel
Subgerencia cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Almacén

atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Delgadillo/Apoyo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso

delaCA
de identificacion y agrupacion de expedientes

clasificacion de archivo en tramite

y/o baja documental definitiva.

Realizar Inventario documental primario/tramite:

consiste en documentar en formatos ya definidos toda Jose Manuel
Activo Fijo informacién que se encuentre en el area, ya sea para

_ A : | Vazquez/Apoyo de
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

laCA

avance en archivo de concentracion 90%, iniciaron con
clasificacion de archivo en tramite

. . cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Activo Fijo

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso

atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Vazquez/Apoyo de
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso

Jose Manuel

sin avance

laCA
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
Comunidad y consiste en documentar en formatos ya definidos toda Ana Lilia
Servicios informacién que se encuentre en el area, ya sea para
Administrativos

y/o baja documental definitiva.

ZuhRiga/Apoyo de
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar

laCA

sin avance

Comunidad y

cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Servicios

de identificacion y agrupacion de expedientes

Realizar Inventario documental primario/tramite:

documentos de apoyo administrativo de los de uso

atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso

Ana Lilia
ZuRiga/Apoyo de
laCA

presenta avance en concentracion del 80%, archivo en
tramite aun no iniciado

informacién que se encuentre en el area, ya sea para

y/o baja documental definitiva.

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar

consiste en documentar en formatos ya definidos toda

) ) h | Luna/Apoyo de la
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

Jose Dolores

CA

presenta avance en concentracion del 80%, archivo en
tramite aun no iniciado

documentos de apoyo administrativo de los de uso

atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Realizar Inventario documental primario/tramite:

Jose Dolores
Luna/Apoyo de la
CA

presenta avance en concentracion del 70%, archivo en
tramite aun no iniciado

consiste en documentar en formatos ya definidos toda
Sistemas informacion que se encuentre en el area, ya sea para

Alma Raquel

presenta avance en concentracion del 70%, archivo en
tramite aun no iniciado

. cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Sistemas

atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso

de identificacion y agrupacion de expedientes

Rodriguez/Apoyo
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria del AG
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso

Alma Raquel
Rodriguez/Apoyo
delAG

archivo en concentracion gran avance, archivo en tramite
clasificando al momento.

archivo en concentracion gran avance, archivo en tramite
clasificando al momento.

avance en archivo de concentracion 90%, iniciaron con



Realizar Inventario documental primario/tramite:

presenta avance

presenta avance

presenta avance

Presupuestos, consiste en documentar en formatos ya definidos toda Jose Ignacio
Contabilidad y informacién que se encuentre en el area, ya sea para Ibarra/Apoyo dela
. archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
Fiscal : - CA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso .
Presupuestos, - N o Jose Ignacio
o cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Contabilidad y atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Ibarra/Apoyo dela
Fiscal tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso CA
de identificacion y agrupacion de expedientes
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda Victor
Adquisiciones informacion que se encuentre en el area, ya sea para Valenzuela/Apoyo
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
X o delaCA
y/o baja documental definitiva.
Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso Viet
I . I Ictor
L cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
Adquisiciones atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo Valenzuela/Apoyo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso dela CA

de identificacion y agrupacion de expedientes

presenta avance

Promocién
Comercial

.
Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacién que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria
y/o baja documental definitiva.

Ana Guadalupe
Arroyo/Apoyo de la
CA

presenta avance en concentracion del 80%, archivo en
tramite por iniciar

Promocion
Comercial

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

RO

Ana Guadalupe
Arroyo/Apoyo de la
CA

presenta avance en concentracion del 80%, archivo en
tramite por iniciar

Recursos Humanos

Realizar Inventario documental primario/tramite:
consiste en documentar en formatos ya definidos toda
informacion que se encuentre en el area, ya sea para
archivo de tramite o en su caso transferencia secundaria

y/o baja documental definitiva.

Baldemar
Valezuela/Apoyo
delaCA

presenta avance en concentracion del 90%, archivo de
tramite actualmente al dia

Recursos Humanos

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar
documentos de apoyo administrativo de los de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio de las
atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso
de identificacion y agrupacion de expedientes

Baldemar
Valezuela/Apoyo
delaCA

presenta avance en concentracion del 90%, archivo de
tramite actualmente al dia

No realizado
Visita de trabajo
programada

X se visito

avance no realizado por el area
no se visito

se visito esta en tramite avance
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se realizo
ultima visita

[

Oficina Cd de México

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Yocemit vazquez
cacique / Apoyo de la
CA

FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacidn y agrupacion de expedientes homogéneos.

Yocemit vazquez
cacique / Apoyo de la
CA

FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA

2 |Oficina Cd de Tijuana

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

C. Gertrudis Edel Lopez/
Apoyo del A.G

FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

C. Gertrudis Edel Lopez/
Apoyo del A.G

FALTA DEPURAR Y DAR DE BAJA

w

Oficinas Isla de Cedros

Servicios Técnicos I.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Servicios Técnicos I.C

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Alba Lizbeth Ceballos/
Apoyo dela CA

Alba Lizbeth Ceballos/
Apoyo dela CA

presenta avance

presenta avance

Mantenimiento I.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Jaime Gonzalez
Arellano/ Apoyo de la
CA

presenta avance

Mantenimiento I.C

Realizar un expurgo documental,(consiste en separar documentos de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Jaime Gonzalez
Arellano/ Apoyo de la
CA

presenta avance

Operaciones |.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el drea, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Juventina Galvan
Rodriguez/ Apoyo de
laCA

presenta avance




Operaciones I.C

N

Realizar un expurgo en separar d: de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Ecologia y Seguridad I.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Juventina Galvan
Rodriguez/ Apoyo de
lacA

Raquel Alcaraz A./
Apoyo dela CA

presenta avance

presenta avance

Ecologia y Seguridad I.C

N

Realizar un expurgo en separar d: de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Raquel Alcaraz A./
Apoyo dela C.A

presenta avance

Almacén General I.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Alvaro Arce Lopez/
Apoyo dela CA

presenta avance

Almacén General I.C

N

Realizar un expurgo en separar d: de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Alvaro Arce Lopez/
Apoyo dela C.A

presenta avance

Tienda ESSA I.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Tienda ESSA I.C

N

Realizar un expurgo en separar d: de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Angela Navarro
Aguilar/ Apoyo de la
CA

Angela Navarro
Aguilar/ Apoyo de la
CA

presenta avance

presenta avance

Recursos Humanos I.C

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se
encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva.

Rigoberto Cardenas/
Apoyo delaCA

presenta avance

Recursos Humanos I.C

N

Realizar un expurgo en separar d: de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
ejercicio de las atribuciones de la unidad administrativa), Al mismo
tiempo se estara realizando la clasificacién: es el proceso de
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos.

Rigoberto Cardenas/
Apoyo dela CA

presenta avance

Realizar Inventario documental primario/tramite: consiste en
documentar en formatos ya definidos toda informacién que se

Cajal.Cc encuentre en el area, ya sea para archivo de tramite o en su caso Ramiro Vargas/ Apoyo presenta avance
transferencia secundaria y/o baja documental definitiva. delaCA
Realizar un expurgo d 1( en separar d: de
apoyo administrativo de los de uso cotidiano y necesarios para el
) e]el‘(flCIO de las a(rl.?uCIOI?eS dela unldlafi ac?fmmstratlva), Al mismo Ramiro Vargas/ Apoyo
Cajal.C tiempo se estara realizando la clasificacion: es el proceso de del presenta avance
identificacion y agrupacion de expedientes homogéneos. elaCA
No realizado avance no realizado por el area
Visita de trabajo
programada

X sevisito

se visito esta en tramite avance
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